- Municipalidad Distrital De Laredo

o A Creado por ley 13792 del 28-12-1961
% g i “Gloriosa Ciudad de Laredo, Honra de la Patria” .
\Voo SR = Ley 25253 del 19-06-1990

DECRETO DE ALCALDIA N° 02-2024-A/MDL.

Laredo, 04 de abril del 2024.

VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
GARANTIAS EMITIDAS A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO”, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto en el articulo 1942 de la Constitucién Politica del Pert, modificado

por la Ley N2 30305, Ley de Reforma Constitucional y concordante con la Ley N2 27972, Ley

Orgénica de Municipalidades, modificado por la Ley N2 31433, los Gobiernos Locales gozan de
"""""" . autonomia politica, econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia; esta autonomia
adica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con
jecion al principio de legalidad y al ordenamiento juridico;

dmlmstratlvo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019- ]US establece que los actos
administracion interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias
- @ actividades o servicios, son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo
A reliminar de la mencionada Ley y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan.
'simismo, el numeral 72.2 del articulo 72° del mismo marco legal, prescribe que toda entidad es
,competente para reallzar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento

Que, el inciso d) del articulo 6° de la Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del
Estado, sefiala que, son obligaciones del titular y funcionarios, relativas a la implantacién y
. ‘funcionamiento de control interno: (...) Documentary divulgar internamente las politicas, normas
|~y procedimientos de gestién y control interno;

~/Que, El REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF aprobado con Ordenanza
Municipal n.2 011-2019-CM/MDL prescribfa en que son funciones especificas de la Oficina de
Planificacién y Presupuesto la de supervisar y refrendar en su calidad de érgano técnico, la
actualizacién de documentos - instrumentos de gestién: Reglamentos, Manuales, Cuadros, y otros
relacionados con la normatividad vigente; ya sea que hayan sido elaborados por la entidad o por
especialistas externos; asf como la de asesorar a los 6rganos de la Municipalidad en la formulacién
de Directivas y otros documentos técnicos.

Que, en concordancia con lo anterior, el vigente REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
- ROF aprobado con Ordenanza Municipal n.2 002-2024-CM/MDL prescribe en que son funciones
especificas de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto emitir opinién técnica respecto
a los documentos de gestién de la entidad asi como promover, asesorar y participar en la
formulacién de la gestién de procesos, simplificacién administrativa y demas materias
comprendidas en el sistema administrativo de modernizacién de la gestién publica.
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ue, el articulo 42 de la Ley Organica de Municipalidades (Ley N2 27972) prescribe que los
decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas,
sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administraciéon municipal y
zlresuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de
ompetencia del concejo municipal.

Que, con informe N° 101-2024-MDL/UT, la Unidad de Tesoreria concluye que con el objeto de
contar con una herramienta procedimental para estandarizar los procedimiento y lineamentos
que genere ordenamiento administrativo a fin de lograr la mayor eficiencia y eficacia en su
aplicacién como instrumento de gestidn; para su correcto tramite, se requiere la aprobacién
mediante decreto de Alcaldia, de la propuesta de directiva “DIRECTIVA DE CARTAS FIANZAS:
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION , VERIFICACION , REGISTRO , CONTROL ,
CUSTODIA , RENOVACION , DEVOLUCION Y EJECUCION DE GARANTIAS EMITIDAS A FAVOR DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO".

Que, con informe N° 134-2024-MDL/UFT, la Unidad Funcional de Tesoreria efectia subsanacién
~, a las observaciones efectuadas por la Oficina General de Asesoria Juridica con el informe legal N©
" ‘%\ 84-2024-0GAJ/MDL.

e, el proyecto de DIRECTIVA: NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PAR%\ LA RECEP’CI(')N,
RIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
RANTIAS EMITIDAS A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO tiene por
objetivo establecer un procedimiento y lineamentos para la adecuada gestién de garantias

&) el proyecto de DIRECTIVA: NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION,
RIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
i ANTIAS EMITIDAS A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO tiene por
flalidad definir las disposiciones, normas, responsabilidades y procedimientos para la
verificacion, validacién, registro, control, custodia, renovacién, ejecucién y devolucién de
garantias presentadas por los otorgantes y emitidas a favor de la Municipalidad Distrital de
. Laredo.

'TD,\\

4 ‘ “@on informe N° 519-2024-0PP/MDL, la Oficina de Planificacién y Presupuesto concluye que con
‘ ,c;‘,gl objeto de contar con una herramienta procedimental para estandarizar los procedimiento y
5 S v,.,-"]meamentos que genere ordenamiento administrativo a fin de lograr la mayor eficiencia y eficacia
7= ensuaplicacion como instrumento de gestion; para su correcto tramite, se requiere la aprobacién
mediante decreto de Alcaldia, de la propuesta de directiva “DIRECTIVA DE CARTAS FIANZAS:
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION » VERIFICACION , REGISTRO , CONTROL ,

CUSTODIA , RENOVACION , DEVOLUCION Y EJECUCION DE GARANTIAS EMITIDAS A FAVOR DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO”".

Que, en lo expuesto, en mérito al informe N° 101-2024-MDL/UT emitido por la Unidad de
Tesoreria, informe N° 134-2024-MDL/UFT emitido por la Unidad Funcional de Tesoreria y al
informe N° 519-2024-OPP/MDL emitido por la Oficina de Planificacién y Presupuesto;
corresponde al sefior Alcalde emitir decreto de Alcaldia con el que se apruebe el proyecto de
DIRECTIVA: NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, VERIFICACION, REGISTRO,
CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE GARANTIAS EMITIDAS A
FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO la que ha sido elaborada y formulada por
la Unidad Funcional de Tesoreria.
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1ahzar la directiva aprobada a través de Gerencia Municipal a todas las unidades organicas
/\'_\\sm: para su estricto cumplimiento.
0 : 4
s b4

A stando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Organica de
fi -Municipalidades N° 27972:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la DIRECTIVA: NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
RECEPCION, VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y
EJECUCION DE GARANTIAS EMITIDAS A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO todo dispositivo legal que se oponga o contradiga en
el presente Decreto.

ARTICULO TERCERO.- SOCIALIZAR la presente Directiva, a través de la Gerencia Municipal a
todas las unidades organicas para su estricto cumplimiento.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la Secretaria General y a la oficina de Tecnologfa de la
Informacién, cumpla en publicar la presente Resolucién, en la pagina WEB y en el Portal de
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MATRICULA N° 02-11203
MZ. H LOTE BLOCK K DPTO 401 FUNDO SAN PEDRO — VICTOR LARCO HERRERA -TRUIILLO

DIRECTIVA: NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION,
VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE GARANTIAS EMITIDAS A FAVOR DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO

1. OBJETIVO

Establecer un procedimiento y lineamentos para la adecuada gestion de garantias
otorgadas a favor de la Municipalidad Distrital de Laredo.

2. FINALIDAD

Definir las disposiciones, normas, responsabilidades y procedimientos para la
verificacion, validacion, registro, control, custodia, renovacion, ejecucion y devolucion
de garantias presentadas por los otorgantes y emitidas a favor de la Municipalidad
Distrital de Laredo.

3. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros.

3.2 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
3.3 Decreto Legislativo N° 295, Decreto Legislativo que aprueba el Cédigo Civil.

3.4 Decreto Supremo N° 126-2017-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
General del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.5 Decreto Supremo N° 250-2020-EF, que apfueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado (en adelante la Ley de Contrataciones).

3.6 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

3.7 Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modemizacion de la Gestion Puablica.

3.8 Decreto Supremo N° 004decreto-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.9 Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77-15, que aprueba las Normas Generales de
Tesoreria. 3.10 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva
de Tesoreria N° 001- 2007-EF/77.15.

4. ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de cumplimiento obligatorio para la
Oficina de Administracion y Finanzas, asi como sus coordinadores y responsables.

5. RESPONSABILIDAD
5.1 OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION (OGA)

TELEFONO: 931378146 siawe
CORREO: karinabailon19%4@gmail.com Gl s S
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pMESVRIELY

a) Velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva.

b) Suscribir aquellas cartas destinadas a efectuar ia ejecucién de ias garantias y
aquellas que soliciten el desistimiento de su ejecucion.

c) Remitir todas las garantias a la Coordinacion de abastecimiento con copia al/la
oficina de administracién financiera - unidad Funcional de tesoreria.

5.2 OFICINA DE ABASTECIMIENTO (OA)

a) Recibir el original de las garantias remitidas por la Oficina General de
Administracion.

b) Verificar y validar el contenido de las garantias entregadas en un plazo de dos
(02) dias habiles, para lo cual deberda comunicarse con la entidad financiera,
emisora de la garantia, a fin de que la misma via telefonica, pagina web o correo
electrénico, confirme la autenticidad de la garantia.

c¢) En caso, la garantia remitida por el otorgante no resulte validada por la entidad
financiera o aseguradora en un plazo de dos (02) dias habiles, debera emitir el
informe respectivo a la OGA, para que se solicite a la Oficina General de
Asesoria Juridica su opinion respectiva, como paso previo a las acciones legales
que deba realizar la Procuraduria Publica Municipal de la Entidad, de ser el caso.
La OGAJ debera emitir pronunciamiento en un plazo no mayor a 03 dias habiles.

d) Verificar que las garantias contengan la informacién necesaria y correcta;
ademas de su integridad, claridad, y que hayan sido emitidas por entidad
autorizada por la SBS.

e) Remitir al/la responsable de la Unidad Funcional de Tesoreria las garantias
otorgadas a favor de la Municipalidad Distrital de Laredo e informar respecto de
su modificacién, renovacion, devolucién o ejecucion.

5.3 OFICINA DE ADMINISTRACION FINANCIERA (OAF)
A. UNIDAD FUNCIONAL DE TESORERIA (UFT)

a) Registrar, gestionar y custodiar las garantias otorgadas favor de la
Municipalidad Distrital de Laredo, tomando las medidas necesarias a fin de
preservar su integridad.

b) Informar a la Oficina General de Administraciéon con un plazo no menor de 07
dias habiles el vencimiento de las garantias en custodia.

c) Solicitar a la Oficina General de Administracion se realice la ejecucion de las
garantias en un plazo no mayor a 05 dias habiles, desde la fecha de su
vencimiento.

d) Solicitar a la Oficina General de administracion se realice el desistimiento ante
la entidad financiera para dejar sin efecto la ejecucion de la garantia, cuando el
otorgante haya presentado su renovacion posterior a la fecha de vencimiento.

TELEFONQO: 931378146 ai
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MATRICULA N° 02-11203
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e) Comunicar al otorgante, cuando corresponda, realizar la devolucion de la
garantia, dicha devolucion debera constar en un Acta de entrega de Carta
Fianza.

f) Remitir al/la Oficina General de Administracion Financiera un reporte mensual
del estado situacional de las Garantias, adjuntando copia digitalizada de las
garantias recibidas y/o renovadas, para la conciliacion, registro y presentacion
en los Estados Financieros correspondientes, en la forma, plazo y periodicidad
establecida de acuerdo a lo dispuesto por la Direccién General de Contabilidad
Publica - DGCP.

B. Unidad Funcional de Contabilidad

a) Contabilizar las garantias debiendo ser estas reflejadas en los estados
financieros.

b) Registrar y controlar las garantias recibidas y devueltas por la entidad en las
cuentas de orden o pasivo que correspondan para su expresion en los estados
financieros.

c) Realizar arqueos inopinados de las garantias en custodia en la Unidad Funcional
de Tesoreria. El resultado del arqueo sera puesto en conocimiento a la OGA,
dentro de los tres (03) dias habiles.

5.4 GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA LOCAL
(GDTIL)

a) En el caso de las cartas fianzas de obras y consultorias de obra, sera de
responsabilidad la verificacion, control, informe comunicacion, renovacién y cautela de
las mismas la gerencia de desarrollo territorial e infraestructura local.

b) Es responsabilidad de la Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Local y/o
sus dependencias en calidad de areas usuarias llevar un control adecuado de las
garantias (Cartas fianzas) de lo que debera advertir oportunamente a la Unidad de
Abastecimiento en caso de incumplimiento de obligaciones esenciales del contratista
por la no renovacion de la garantia

c) Es responsabilidad del supervisor y/o inspector de obra conforme a las obligaciones
esenciales del contrato y funciones llevar un control adecuado de las garantias de lo
que debera advertir oportunamente al area usuaria en caso de incumplimiento de
obligaciones del Ejecutor de la obra referente a la no renovacion de la garantia o a su
vencimiento préximo.

6. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES
6.1 ABREVIATURAS

a) OGA : OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION _/-
b) OGAJ : OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA /@ﬁ

TELEFONO: 931378146
CORREO: karinabailon1994@gmail.com
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c) OAF : OFICINA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

d) OA : OFICINA DE ABASTECIMIENTO

¢) DGETP : DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO
f) DGTP : DIRECCION GENERAL DE TESORO PUBLICO

g) SIAF-SP : SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA-SP

h) SBS : SUPERINTENDENCIA DE BANCA, SEGUROS Y AFP

6.2 DEFINICIONES _
Para efectos de la presente directiva, se consideran las siguientes definiciones:

a) Postor Adjudicado: Persona natural o juridica que se adjudicado la buena pro
en un procedimiento de seleccion.

bancaria financiera o de seguros), que respaldan econdmicamente y por un
tiempo determinado a una persona natural o juridica, asegurando el fiel
cumplimiento del contrato de Subvencién y contrato de prestacion de bienes y
servicio, el monto diferencial de la propuesta y los adelantos. En adelante, las
garantias a las que se refiera la presente Directiva son las Cartas Fianzas y las
Pélizas de Caucion.

¢) Carta Fianza: Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligacién
ajena, suscrito entre el fiador y el deudor, y que se materializa en un documento
valorado emitido por un fiador (banco o identidad financiera) a favor de un
acreedor (entidad contratante) hasta por una cantidad monetaria expresada,
garantizando las obligaciones de una persona natural o juridica (solicitante). En
caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacion. Se considera
valido cuando haya sido emitido por una entidad financiera autorizada por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

d) Otorgante: Es aquella persona natural o juridica que a través de una entidad
financiera solicita la emision de una garantia, a favor de la Municipalidad Distrital
de lLaredo, estos pueden tener cualquier condicién, como, por ejemplo,
proveedores, postores o contratistas, entre otros.

7. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Lo descrito en la presente Directiva se aplica complementando aquellos requisitos
o procedimientos establecidos en la Ley de Contrataciones y su Reglamento.

b) Garantia: Son compromisos escritos de parte de una tercera persona (entidad

7.2. Determinacion de responsabilidades:

TELEFONO: 931378146
CORREQ: karinabailon1994@gmail.com
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En consideracion a la estructura organica de la Municipalidad Distrital de Laredo,
definida a través del documento de gestién, Reglamento de organizacion y funciones
ROF, las areas organicas responsables son:

e Para las contrataciones relacionadas con bienes y servicios: la Oficina de
Abastecimiento )

o Para las contrataciones relacionadas con ejecucién de obras: gerencia de
desarrolio territorial e infraestructura local.

Son actos administrativos sobre cartas fianzas: recepcion, verificacion, tramite,
informacién, emisiéon de comunicaciones dirigidas a contratistas y proveedores,
comunicacion a la Oficina General de Administracién/ Unidad Funcional de tesoreria
para las acciones relacionadas con renovacion, ejecucién, desistimiento o devolucion
cartas fianzas.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 Verificacion y conformidad de Garantias

8.1.1. EL jefe de la Oficina de Abastecimiento comprueba ‘que la garantia cumpla con
los siguientes requisitos, ademas de otros que pudiera contener la Ley de
Contrataciones y su Reglamento, esto en un plazo de hasta 02 dias habiles:

a) Que haya sido emitida efectivamente por la entidad financiera emisora, esto mediante
la utilizacion de los medios disponibles (pagina web, comeo electrénico, medio
telefénico, entre otros).

b) Que haya sido emitida por entidad financiera autorizada por la SBS

¢) Que no contenga restricciones respecto de su incondicionalidad, solidaridad,
irrevocabilidad o pago de manera inmediata.

d) Que haya sido emitida validamente a favor de la Municipalidad Distrital de Laredo y

figure correctamente el nombre del otorgante, en caso de los consorcios, estos deben
consignar expresamente el nombre completo o la denominacién o la razén social de los
integrantes del consorcio.

e) Que el monto de la garantia sea el correcto y se encuentre expresado en nimeros,
en lefras y tipo de moneda en soles.

f) Que contenga la nomenclatura del procedimiento de seleccién y numero de
procedimiento de seleccion.

g) Que indique las fechas de emision y de vigencia, precisando fecha de inicio y de
término.

h) Que no presente borrones, correcciones, tachaduras y/o enmendaduras, tampoco
deben estar perforadas, incompletas o cortadas o que contenga cualquier otro elemento
que perjudique su integridad o legibilidad.

i) Que indique el concepto, asimismo que contenga el nombre, cargo y firma de los
representantes del afianzador que la suscriben, ademas de indicar el lugar donde debe
efectuarse su requerimiento de pago.

TELEFONO: 931378146 Kj% i
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8.1.2. En caso que la garantia sea observada, el jefe de ia Oficina de Abastecimiento
efectuara su devolucion al otorgante a fin de que proceda con la subsanacion, dentro
los cuatro (04) dias habiles.

8.1.3. Verificada la subsanacion antes referida, EL jefe de la Oficina de Abastecimiento
remitira el original de la garantia el responsable de la Oficina de Administracion
Financiera/Unidad Funcional de Tesoreria, dentro de los 02 dias habiles de su
recepcion, dejando una copia, que se adjuntara al expediente de la contratacién
respectiva.

8.2 Registro y custodia de las garantias

8.2.1. EL jefe de la Oficina General de Administracion/Unidad Funcional de Tesoreria
debera registrar o actualizar informacion sobre las garantias conforme se efectien
nuevos ingresos, renovaciones, devoluciones y/o ejecuciones de las mismas, bajo
responsabilidad, en coordinacién con el jefe de la Unidad de Abastecimiento.

8.2.2. El registro debera tener un control detaliado y documentado de la situacién de las
garantias vigentes, vencidas, ejecutadas, renovadas y devueltas.

8.2.3. Sin perjuicio de las verificaciones efectuadas por el Jefe de la Oficina de
Abastecimiento, el Jefe de la Oficina General de Administracion/Unidad Funcional de
Tesoreria podra efectuar las mismas u ofras validaciones cuando lo considere
conveniente, reportando a EL jefe de la Oficina de Abastecimiento y/o a la Oficina
General de Administracion, segtin sea la inconsistencia detectada.

8.2.4. EL jefe de la Oficina General de Administracidon/Unidad Funcional de Tesoreria
una vez que este conforme con la recepcion de la garantia procedera a su custodia, de
tal forma que la misma conserve su integridad y evite ser sustraida.

8.3 Control y modificacion de las garantias

8.3.1. EL Jefe de la Oficina General de Administracién/Unidad Funcional de Tesoreria
informara a la Oficina General de administracion, con 07 dias habiles de anticipacion, el
vencimiento de las garantias.

8.3.2. EL Jefe de la oficina de Abastecimiento informara, en un plazo de 02 dias habiles,
a la jefe de la Oficina General de Administracién/Unidad Funcional de Tesoreria cuando
la garantia estuviera afecta a una reduccion, incremento, renovacion, devoluciéon o
ejecucion.

8.3.3. De no ser renovada la garantia, como maximo al dia siguiente de su vencimiento,
EL jefe de la Unidad Funcional de Tesoreria, gestionara ante la Oficina General de
Administracion la suscripcion de la carta que requiera su ejecucion, esto para poder
remitirla a la entidad financiera, via notarial.

8.3.4. En caso se efectie la reduccion del monto de la garantia, esta procedera siempre
y cuando sea confirmada por el 6rgano solicitante u otra unidad de organizacion, que le
corresponda, informando a la OGA, debiendo el érgano solicitante precisar el motivo,
monto de reduccion y el plazo de vigencia. En este caso, el Jefe de la Oficina de
Abastecimiento, solicitara al otorgante presentar una nueva garantia en el pl
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dias habiles de aprobada la reduccion. En tanto el otorgante no remita a la Municipalidad
Distrital de Laredo la garantia con el monto reducido, la responsable de la Oficina
General de Administracién/Unidad Funcional de Tesoreria mantendra en custodia la
garantia vigente.

8.3.5. EL jefe de la Oficina General de Administracion/Unidad Funcional de Tesoreria
remitira al responsable de la Unidad Funcional de Contabilidad un reporte mensual del
estado situacional de las garantias, adjuntando copia digitalizada, para la conciliacién,
registro y presentacion en los Estados Financieros correspondientes, en la forma, plazo
y periodicidad establecida de acuerdo a lo dispuesto por la Direccién General de
Contabilidad Publica - DGCP.

8.4 Ejecucion de las garantias.

8.4.1. EL jefe de la Oficina de Abastecimiento en un plazo no mayor de 02 dias habiles,
informara al jefe de la Oficina General de Administracién/Unidad Funcional de Tesoreria
la ejecucion de garantias en caso de resolucion de contrato o cuando el recurso
impugnativo haya sido declarado infundado, u otro caso establecido en la normativa
vigente aplicable.

8.3.6. La Unidad Funcional de Tesoreria, gestionara ante la Oficina General de
Administracién la suscripcion de la carta que requiera su ejecucion, esto para poder
remitirla a la entidad financiera, via notarial.

8.4.2. En caso que la entidad financiera comunique que el otorgante ha renovado la
garantia, el jefe de la Oficina de Administracion Financiera/Unidad Funcional de
Tesoreria exigira al otorgante la entrega de dicho documento en el mismo dia de
comunicado, caso contrario continuara con su ejecucion.

8.4.3. En caso la entidad financiera se niegue a ejecutar la garantia o exista algin otro
inconveniente en su ejecucion, EL jefe de la Oficina General de Administracion/Unidad
Funcional de Tesoreria, quien a su vez informara a la OGAJ, a fin que interponga las
acciones judiciales correspondientes.

8.5 Devolucion de las garantias.

8.5.1. EL jefe de la Oficina de Abastecimiento informara al Jefe de la Oficina General de
Administracién/Unidad Funcional de Tesoreria si procede realizar la devolucién de las
garantias.

8.5.2. Es responsabilidad del jefe de la Oficina de Abastecimiento informar al/la jefe de
la Oficina General de Administracion/Unidad Funcional de Tesoreria la devolucion de
aquellas garantias con documentacion sustentaria de conformidades, resoluciéon de
liquidacion al 100%, contratos y constancias de prestacién de servicios. -

8.5.3. EL jefe de la Oficina General de Administracion/Unidad Funcional de Tesoreria
procede a la devolucion de la garantia, solicitando al Otorgante la acreditacién y poder
necesario para efectuar tal acto, dejando la respectiva constancia de ello mediante un
Acta de Entrega (fecha, nombre, firma, nimero de DNI de la persona que recibe e
identificacion de la garantia).
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8.5.4. EL jefe de la Oficina General de Administracion/Unidad Funcional de Tesoreria
mantendra un registro documentado de las garantias devueltas, el mismo que estara en
el Archivo Digital correspondiente.

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 La inobservancia de lo establecido en la presente Directiva sera materia de sancién,
segun lo que establezca la normativa vigente sobre la materia.

9.2 Las disposiciones que no se encuentren contempladas en la presente Directiva,
seran reguladas por la OGA en el marco de su competencia.
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