Municipalidad Distrital De Laredo
Creado por ley 13792 del 28-12-1961
“Gloriosa Ciudad de Laredo, Honra de la Patria”

Ley 25253 del 19-06-1990

RESOLUCION DE ALCALDIA N¢ 0415-2024-MDL.
Laredo, 13 de setiembre del 2024.

f*fVISTOS la Ordenanza Municipal N¢ 02-2024-MDL, Ordenanza Municipal que aprueba el
// Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Laredo, el Informe
N¢ 0458-2024-OGPP/MDL/ILDLCV, el Informe N2 575-2024-0GA]/MDL; Informe N°0458-
2024-0GA/MDL,, y;

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales, institucionalizados a través de las municipalidades, gozan de
autonomia conforme lo consagra la Constitucion Politica del Perti en su articulo 194, el mismo
que en este extremo es desarrollado por la Ley 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion,
que establece que la autonomia tiene dimensiones politica, administrativa y econémica.

Que, la autonomia en su dimension politica consiste en la facultad de adoptar y concordar las

politicas, planes y normas en los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas,

decidir a través de sus drganos de gobierno y desarrollar las funciones que le son inherentes;

{ (=00 ¥, en su dimensién administrativa, consiste en la facultad de organizarse internamente,

\Y determinar y reglamentar los servicios publicos de su responsabilidad, tal como estd
establecido en los parrafos 9.1y 9.2 del articulo 9 de la Ley 27783.

\ Que, el articulo 26 de la Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, establece que la
\ administracion municipal adopta una estructura gerencial sustentdndose en principios de
programacion, direccién, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior, sefialandose,
ademas, que las facultades y funciones se establecen en los instrumentos de gestion y en esta
ley; por su parte, el articulo 28 del mismo texto legal, establece que la estructura orgéanica de
la municipalidad esta de acuerdo a su disponibilidad econémica y los limites presupuestales
asignados para gasto corriente.

Que, la Ley 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado, declara al Estado
peruano en proceso de modernizacidn en sus diferentes instancias, dependencias, entidades,
organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica y construir un
Estado democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano.

Que, el Decreto Legislativo N2 1446, Decreto Legislativo que modifica la Ley N2 27658, Ley
Marco de Modernizacion del Estado, incorpora el articulo 5-A, que establece que el Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestién Publica tiene por finalidad velar por la calidad
de la prestacién de los bienes y servicios; propiciar la simplificacién administrativa; promover y
mejorar la calidad en las regulaciones en el dmbito de competencia de la Presidencia del Consejo
de Ministros; el gobierno abierto; la coordinacién interinstitucional; la racionalidad de la
estructura, organizacién y funcionamiento del Estado; y la busqueda de mejoras en la
productividad y en la gestion de procesos; la evaluacién de riesgos de gestion y la gestion del
conocimiento, hacia la obtencién de resultados. Ademds, establece que la Presidencia del Consejo
de Ministros a través de la Secretaria de Gestion Publica, ejerce la rectoria del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestién Publica.
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Que, el parrafo 7.1. del articulo 7 del Decreto Supremo N2 123-2018-PCM, Decreto Supremo
que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestién Publica,
establece que el Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestién Pdblica tiene bajo su
ambito diversos medios, entre ellos, est4 el medio denominado estructura, organizacién y
funcionamiento del Estado.

Que, el literal e) del parrafo 7.1, articulo 7 del Decreto Supremo N2 123-2018-PCM, establece
que el medio consistente en la «estructura, organizacién y funcionamiento del Estado» precisa
que las entidades publicas conforme a su tipo, competencias y funciones adoptan una
determinada estructura y se organizan a fin de responder al objeto para el que fueron creadas
y atender a las necesidades de las personas. Precisa también, que el disefio institucional se
realiza en funciéon de la finalidad o resultado a lograr, por ende, la estructura debe ser
entendida esencialmente como un medio para organizar el trabajo, la toma de decisiones, las
responsabilidades asociadas a las funciones, entre otros. El funcionamiento comprende la
asignacion y distribucién de funciones al interior de una entidad en el marco de los principios
de legalidad, especialidad y jerarquia, asi como de las reglas de no duplicidad, coherencia, entre
otras contenidas en la normatividad de la materia.

Que, el parrafo 10.1 del articulo 10 del Decreto Supremo N¢ 123-2018-PCM, sefiala que el

! Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestién Piblica se implementa en cada entidad

‘I“ publica a través de las unidades de organizacién que establezca su documento de gestién

Y organizacional o a la que se le haya delegado expresamente, de acuerdo con la naturaleza de

sus funciones y su afinidad con los ambitos del Sistema. Dichas unidades de organizaci6n
"-‘ﬁ ‘ forman parte del Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica.

Que, en materia de organizacién de las entidades publicas, el ente rector del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica, Secretaria de Gestion Publica de la
Presidencia del Consejo de Ministros, dicta lineamientos, directivas y normas técnicas para
efectos de disefiar y reglamentar una organizacién publica mas simplificada y eficaz, siendo la
principal disposicidon sobre el particular el Decreto Supremo N2 054-2018-PCM, Decreto
Supremo que aprueba los Lineamientos de Organizacion del Estado.

Que, bajo el marco del Decreto Supremo N2 054-2018-PCM, sus modificatorias y normas
complementarias se ha aprobado el Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Municipalidad Distrital de Laredo, mediante Ordenanza Municipal N2 02-2024-MDL, dicho
instrumento de gestion reglamenta la estructura y el funcionamiento de la municipalidad en
los tres niveles organizacionales segin el modelo de organizacién nimero cinco establecido
por la Secretaria de Gestién Publica.

Que, las unidades de organizacion de linea y de administraciéon interna estructuradas y
reglamentadas por el Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de la corporacién
distrital, aprobado por Ordenanza Municipal N2 02-2024-MDL, requieren en su interior, para
alcanzar en forma ordenada y eficaz sus fines institucionales, la conformaciéon e
implementacién de unidades funcionales, las mismas que no constituyen unidades de
organizacidn, no aparecen en el organigrama, ni su conformacioén supone la creacién de cargos
ni asignacion de nuevos recursos (v. Décima Disposicién Complementaria Final del Decreto
Supremo N2 054-2018-PCM, modificada por el articulo 2 del Decreto Supremo N2 064-2021-
PCM).
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Que, la conformacién de unidades funcionales en el interior de las unidades de organizacidn,
se justifican por el volumen de operaciones o recursos que gestione para cumplir con sus

-9 (om\;._funciones de linea o de administracién interna, de modo tal que quede debidamente

- | diferenciado las lineas jerarquicas y los alcances de responsabilidad (v. Décima Disposicion

(r;#’-‘Complementaria Final del Decreto Supremo N2 054-2018-PCM, modificada por el articulo 2 del
O/"' Decreto Supremo N2 064-2021-PCM).

Que, las unidades funcionales son un equipo de trabajo al interior del 6rgano o unidad organica
dentro del cual se constituye, su excepcionalidad se formaliza mediante resolucién de la
maxima autoridad administrativa, previa opinién favorable de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, debiéndose publicar dicha resolucién en el Portal de Transparencia Estdndar de
la entidad (v. Décima Disposicién Complementaria Final del Decreto Supremo N2 054-2018-

-/ PCM, modificada por el articulo 2 del Decreto Supremo N¢ 064-2021-PCM).

Que, el acto administrativo que resuelve la conformacién de las unidades funcionales debe
establecer las lineas jerarquicas, responsabilidades y un coordinador a cargo de la unidad,
ademads, debe establecer su asignacién al 6rgano o unidad organica, precisando que la
responsabilidad por el ejercicio de lo encomendado recae en el jefe o el que haga sus veces, sin
perjuicio de la responsabilidad del coordinador de la unidad funcional (v. Décima Disposicién
Complementaria Final del Decreto Supremo N2 054-2018-PCM, modificada por el articulo 2 del
Decreto Supremo N2 064-2021-PCM).

Que, el Informe N© 1512-2024-0GPP/MDL/ILDLCV de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, sefiala que resulta viable y necesaria aprobar la modificacién de dependencias
mediante resolucién del titular, respecto a la Unidad funcional de Contabilidad y Unidad
Funcional de Tesoreria a cargo de Oficina de Administracién Financiera. Asi mismo la

»_ modificacién de dependencia de Unidad Funcional de Control Patrimonial a cargo de
‘\\ Oficina de Abastecimiento, a efectos de que se permita el cumplimiento de las funciones de

| linea y los procesos misionales que se encuentran asignados en el Reglamento de Organizacion
~ y Funciones de la municipalidad.

Que, el Informe N2 575-2024-0GAJ/MDL, de la Oficina General de Asesoria Juridica de la
municipalidad precisa que resulta legalmente viable aprobar la modificacién de dependencias
mediante resolucién del titular, respecto a la Unidad funcional de Contabilidad y Unidad
Funcional de Tesorerfa a cargo de Oficina de Administracién Financiera. Asi mismo la
modificacién de dependencia de Unidad Funcional de Control Patrimonial a cargo de Oficina
de Abastecimiento., al interior de unidades de organizacién, de linea y de administracién
interna, siempre que técnicamente la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto sustente
su justificacién de acuerdo al Decreto Supremo N2 054-2018-PCM, verificando que en la
asignacion de funciones de las mismas existe coherencia segtin las materias que le son
inherentes.

POR LO EXPUESTO y estando a lo dispuesto por el articulo 6 y articulo 20.6 de la Ley Organica
de Municipalidades;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Modificacion de dependencias, respecto a la Unidad funcional de
Contabilidad y Unidad Funcional de Tesoreria a cargo de Oficina de Administracién
Financiera. Asi mismo la modificacién de dependencia de Unidad Funcional de Control
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APROBAR la modificacién de dependencias mediante resolucién del titular, respecto a la
Unidad funcional de Contabilidad y Unidad Funcional de Tesoreria a cargo de Oficina de
"\ Administracién Financiera. Asf mismo la modificacién de dependencia de Unidad Funcional de
/‘ Control Patrimonial a cargo de Oficina de Abastecimiento, segtn la estructura organica de la
Municipalidad Distrital de Laredo aprobada y regulada por el Reglamento de Organizacién y
Funciones - ROF aprobado por Ordenanza Municipal N2 02-2024-MDL de conformidad con el

ANEXO que forma parte de la presente resolucién.

Articulo 2. Relacion jerarquica

ESTABLECER que la unidad funcional de Contabilidad y Tesoreria que se conforma de acuerdo
al articulo 1 de la presente resolucién se encuentra subordinada directamente a Oficina de
! Administracién Financiera; asi mismo la modificacién de dependencia de Unidad Funcional de
./ Control Patrimonial a cargo de Oficina de Abastecimiento de la cual forma parte.

Articulo 3. Responsabilidad

ESTABLECER que el titular de una unidad de organizacién que en su interior se conforme una
unidad funcional es el responsable por el funcionamiento de ésta y el cumplimiento de lo
encomendado, sin perjuicio de la responsabilidad del coordinador que se designe en cada una.

N 0 Articulo 4. Publicacién
PUBLICAR la presente resolucién en el Portal de Transparencia Estandar de la entidad y el
portal institucional.

Articulo 5. Notificaciéon

NOTIFICAR la presente resolucién a Gerencia Municipal, a Oficina General de Administracién,
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y a Oficina de Administracién Financiera,
Unidad Funcional de Contabilidad, Unidad Funcional de Tesoreria y Unidad Funcional de
Control Patrimonial y demas interesados para su conocimiento y fines correspondientes.

REGISTRESE, NOTIFiQUESE Y CUOMPLASE.
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Municipalidad Distrital De Laredo
Creado por ley 13792 del 28-12-1961
“Gloriosa Ciudad de Laredo, Honra de la Patria”
Ley 25253 del 19-06-1990

ANEXO

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 0112-2024-MDL
Laredo, 06 de marzo del 2024.

Modificacién de dependencias, respecto a la Unidad funcional de Contabilidad y

/" Unidad Funcional de Tesoreria a cargo de Oficina de Administracién Financiera.

Asi mismo la modificacién de dependencia de Unidad Funcional de Control
Patrimonial a cargo de Oficina de Abastecimiento.

CAPITULO |
CONFORMACION DE
UNIDADES FUNCIONALES

Articulo 1. Modificacién de dependencias,
Contabilidad y Unidad Funcional de Tesoreria a cargo de Oficina de
Administracién Financiera. Asi mismo la modificacion de dependencia de Unidad
Funcional de Control Patrimonial a cargo de Oficina de Abastecimiento

respecto a la Unidad funcional de

Aprobar la modificacién de dependencias, respecto a la Unidad funcional de
Contabilidad y Unidad Funcional de Tesoreria a cargo de Oficina de Administracion
Financiera. Asi mismo la modificacién de dependencia de Unidad Funcional de Control
Patrimonial a cargo de Oficina de Abastecimiento, en el reglamento de organizacion y
funciones de la Municipalidad Distrital de Laredo aprobado por Ordenanza Municipal N°
02-2024-MDL y Resolucién de Alcaldia N°0112-2024-MDL .

Asi mismo: Dice denominacién vigente: Unidad funcional de Contabilidad,
Dependencia: Oficina General de Administracién, Debe Decir: Denominacién Correcta:
Unidad funcional de Contabilidad, Dependencia: Oficina de Administracién Financiera.
Dice denominacion vigente: Unidad funcional de Tesoreria, Dependencia: Oficina
General de Administracién. Debe Decir: Denominacién Correcta: Unidad funcional de
Tesoreria, Dependencia: Oficina de Administracion Financiera. Dice denominacion
vigente: Unidad funcional de Control Patrimonial, Dependencia: Oficina General de
Administracién. Debe Decir: Denominaciéon Correcta: Unidad funcional de Control
Patrimonial, Dependencia: Oficina de Abastecimiento.

Articulo 2. Unidades funcionales de las unidades de organizacién de érganos
de linea
Conformar al interior de las unidades de organizaciéon de administracion interna la
siguiente unidad funcional:
1. Oficina de Administracion Financiera:
Unidad Funcional de Contabilidad

CAPITULO II
FUNCIONES Y RELACION DE DEPENDENCIA DE LA UNIDAD FUNCIONAL DE
CONTABILIDAD
SUBCAPITULO 1
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7 o5t Dependencia: 1. Oficina de Administracién Financiera

= \o\)
¢ / \, E}j:unciones y relacién de dependencia de Ia Unidad Funcional de Contabilidad
% // Articulo 08. Funciones y dependencia de la Unidad Funcional de Contabilidad

ALDY La Unidad Funcional de Contabilidad cuenta con un Coordinador y depende
directamente de Oficina de Administracion Financiera. Sus funciones son las siguientes:

1. Planificar, coordinar, Supervisar, ejecutar y evaluar las acciones que garanticen
el cumplimiento de las normas legales, procedimientos, lineamientos y directivas que
dicte la Direccién Nacional de Contabilidad.

2. Realizar el control previo de las transacciones para el registro administrativo y
contable tanto de ingreso y gasto revisando el registro correcto del compromiso y
efectuar el devengado en el Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

3. Elaborar y proponer proyectos de directivas sobre los procesos de su
competencia.

4. Ejercer el control previo de los gastos, verificando la conformidad de Ia
documentacién contable sustentatoria.

5. Promover y coordinar el control y pago de los tributos que por ley corresponda,
asi como las retenciones y aportes legales.

6. Efectuar el registro contable de la ejecucion financiera de la municipalidad en
concordancia con el sistema administrativo de presupuesto informando mensualmente
a la Oficina de Administracién Financiera y Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto.

7. Realizar la conciliacién de la ejecucion financiera del gasto corriente y de
inversiones de obras conforme a |a normatividad de la materia en concordancia con el
Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF.

8. Efectuar en el médulo contable SIAF, el registro de todas las operaciones tanto
de ingresos, gastos y complementarios utilizando la tabla de operaciones que aseguren
el cumplimiento de la concordancia contable.

9. Elaborar y presentar a la Oficina de Administracién Financiera los Estados
Financieros con el analisis e interpretacion de ratios con la respectiva clasificacién, con
periodicidad trimestral y anual para su presentacion ante la Direccion Nacional de
Contabilidad Publica en la forma y plazo de ley.

10. Actualizar los libros principales y registros auxiliares contables utilizando el SIAF
de la municipalidad de acuerdo a la normativa de la materia.

11. Efectuar los ajustes y reclasificaciones de las cuentas en los libros contables,
manteniendo los registros analiticos de cada caso, asi como ejercer control de las
conciliaciones bancarias consignando el visto bueno.

12. Suscribir los Estados Financieros.

13. Supervisar el proceso contable de control patrimonial, bajas, altas y
depreciaciones de los bienes de |a municipalidad.

14. Verificar y conciliar los saldos contables de los registros auxiliares, caja y
bancos, auxiliares bancos, conciliaciones bancarias, cuyo registro es llevado por la
Unidad Funcional de Tesoreria.

15. Las demas funciones que disponga la Oficina de Administracién Financiera.

2. Oficina de Administracion Financiera:
Unidad Funcional de Tesoreria.
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) CAPITULOII
FUNCIONES Y RELACION DE DEPENDENCJA DE LA UNIDAD FUNCIONAL DE
TESORERIA

SUBCAPITULO 1
Dependencia: 1. Oficina de Administracién Financiera

Funciones y relacién de dependencia de la Unidad Funcional de Tesoreria

""2 Articulo 09. Funciones y dependencia de la Unidad Funcional de Tesoreria
La Unidad Funcional de Tesoreria cuenta con un Coordinador y depende
directamente de Oficina de Administracién Financiera. Sus funciones son las siguientes:

1. Promover, conducir, supervisar y evaluar las acciones del sistema de tesoreria
de la Municipalidad.
2. Cumplir y hacer cumplir las normas, directivas, procesos, lineamientos del
. Sistema Nacional de Tesoreria.

3. Planificar y ejecutar, segln cronograma, los pagos concernientes a
| remuneraciones, pensiones, facturacion a proveedores, asi como el pago de
- obligaciones dinerarias judiciales o de otra indole, efectuando el correcto registro de los

mismos.

4. Formular, proponer y mantener el flujo de caja a un nivel adecuado de
disponibilidad de fondos que asegure la atencion de las provisiones correspondientes
en relacién a los ingresos y egresos, con la respectiva evaluacién de las necesidades
financieras a corto plazo.

5. Coordinar con la Unidad Funcional de Contabilidad, Oficina de Abastecimiento
y la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto la informacién oportuna sobre los
egresos para la determinacion y consolidacion de los fondos Yy sus respectivos saldos.

6. Gestionar, controlar y evaluar con criterio de racionalidad las cuentas corrientes
bancarias de la municipalidad procesando las transacciones debidamente sustentadas
y autorizadas, cuidando la integridad de los cargos y abonos realizados en las diferentes
cuentas, asi como para la atencion de gastos corrientes y gastos de inversién en
concordancia con la politica establecida por la Oficina General de Administracion.

7. Gestiona y controlar las transferencias del Tesoro Publico de acuerdo las leyes
presupuestales, asi como de los recursos recibidos por otros conceptos.

8. Gestionar, garantizar y aplicar disposiciones de seguridad de caudales
(ingresos, titulos valores, etc.) y controlar su adecuada captacién desde la recepcion,
custodia en el local y traslado de los mismos a diversas instituciones bancarias las
mismas que deben ser autorizadas por la Oficina General de Administracion.

9. Recaudar y controlar los ingresos, de acuerdo a las fuentes de financiamiento
que apruebe el Ministerio de Economia y Finanzas y el Presupuesto Institucional de
Apertura y sus modificaciones, llevando el registro cronolégico correspondiente y su
aplicacién conforme a ley.

10. Realizar el pago de planillas de remuneraciones, tributos, retenciones judiciales,
proveedores de bienes y servicios con obligaciones exigibles de acuerdo a la
disponibilidad financiera de la municipalidad.

11. Registrar en el SIAF los ingresos en la fase determinado y recaudado, asi como
el gasto en la fase de girado.
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12. Efectuar el control de la captacion de los tributos municipales y otras fuentes de
ingresos, realizando el registro diario en el SIAF.

13. Custodiar, gestionar y supervisar las cartas fianzas, de crédito, comprobantes
de pago, documentos comerciales, pélizas de caucion, cheques de gerencia y otros
valores de titularidad de la municipalidad que garanticen el fiel cumplimiento de las
prestaciones contractuales y otros derechos que la municipalidad contrae, velando por
Su permanente vigencia y exigibilidad de renovacion oportuna.

\ 14. Organizar, custodiar y mantener actualizado el archivo de los documentos sobre
| movimientos de fondos econémicos, fuentes de informacién y sustentacién, asi como
los compromisos de pagos pendientes.

15. Elaborar y proponer directivas para la mejora de los procesos técnicos de la
unidad funcional.

16. Programar y efectuar arqueos de fondos fijos para caja chica, recaudaciones,
especies valoradas y otros informando a la Oficina de Administracion Financiera las
observaciones y recomendaciones necesarias.

17. Realizar conciliaciones bancarias mensualmente en forma ordinaria o regular y
a solicitud de la dependencia inmediata superior.

18. Controlar y verificar la liquidacion (arqueo diario) posterior con documentos
fuente que sustenten las operaciones financieras y que hayan generado algun
desembolso realizado por caja chica y/o fondos, poniendo en conocimiento de la Oficina
de Administracién Financiera.

19. Elaborar reportes diarios, mensuales, trimestrales, semestrales y anuales de
ingresos y calendarios de compromiso de gastos a la Oficina de Administracion
Financiera.

20. Las demas funciones que le asigne la Oficina de Administracién Financiera.

3. Oficina de Abastecimiento:
Unidad Funcional de Control Patrimonial

: CAPITULO II
FUNCIONES Y RELACION DE DEPENDENCIA DE LA UNIDAD FUNCIONAL DE
CONTROL PATRIMONIAL

SUBCAPITULO 1
Dependencia: 1. Oficina de Abastecimiento

Funciones y relacion de dependencia de la Unidad Funcional de Control
Patrimonial

Articulo 10. Funciones y dependencia de la Unidad Funcional de Control
Patrimonial

La Unidad Funcional de Control Patrimonial cuenta con un Coordinador y depende
directamente de Oficina de Abastecimiento. Sus funciones son las siguientes:

1. Elaborar el inventario fisico patrimonial valorizado de los activos de la
municipalidad conforme a las normas de la Superintendencia de Bienes Nacionales
(SBN) para la realizacién del margesi de bienes y control patrimonial.
2. Remitir la informacién patrimonial conforme al Sistema de la Superintendencia
de Bienes Nacionales (SBN).
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3. Elaborar y actualizar la valorizaciéon de los bienes municipales conforme al
registro de la SBN.

4. Proponer y promover la contratacion de la cobertura de seguros de vehiculos,
magquinarias y equipos de la municipalidad.

5. Programar, ejecutar y supervisar los procesos de codificacion, valorizacién,
depreciacion, revaluacion, bajas y excedentes de inventarios conforme a la normativa
de la materia.

6. Elaborar y proponer el proyecto de reglamento de altas, bajas, enajenacion,
i incineracion o destruccion de bienes patrimoniales.

7. Gestionar y promover la conformacion del comité de gestion patrimonial de la
' municipalidad para procesar las altas, bajas y enajenacion de solicitudes de bajas,
: posterior venta, incineraciéon o destruccién de los bienes patrimoniales obsoletos,
974 perdidos, sustraidos, etc.

0 8. Gestionar los actos de disposicion y de administracion del patrimonio de la
municipalidad de conformidad con el sistema de la SBN.
9. Procesar y elaborar la constancia de no adeudo de patrimonio municipal en la
, entrega de cargo de los directivos y servidores de la municipalidad.

' 10. Archivar, custodiar y actualizar la documentacion de Ia adquisicion de activos

fijos de la municipalidad.
~ 11. Elaborar y mantener actualizado el margesi de bienes municipales.

12. Dirigir y controlar las operaciones de recepcion, registro y control de bienes
municipales, asi como velar por su conservacion.

13. Las demas funciones que disponga la Oficina de abastecimiento.
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