Municipalidad Distrital De Laredo
Creado por ley 13792 del 28-12-1961
“Gloriosa Ciudad de Laredo, Honra de la Patria”

Ley 25253 del 19-06-1990

DECRETO DE ALCALDiA N2012 -2024-A/MDL
Laredo, 02 de diciembre del 2024.

v/~ ,,;,, N\ EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO
) O\

- WISTO

o /7 //El informe Legal N2 765-2024-0GA]/MDL suscrito por Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica
7" sobre DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DOCUMENTARIA DE LA
;f MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO. - Ref.: Informe N2 0395-2024-MDL/SG e Informe N2 2022-
% 2024-0GPP/MDL/ILDLCV., y;

5 \CONSIDERANDO:

7 JEl Articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru (1993), establece que las municipalidades

; prov1nc1a1es y distritales son los 6rganos de gobierno local, tienen autonomia politica, econémica y

administrativa en los asuntos de su competencia, concordante con el Art. II del Titulo Preliminar de
~ laLey Organica de Municipalidades - Ley N°27972, que establece que, dicha autonomia radica en la

\ facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion de

drdenamlento juridico.

. ) “%

b ) t,ie la Municipalidad Distrital de Laredo es un 6rgano de Gobierno Local emanado de la voluntad
pbpular con personeria juridica de derecho publico, con autonomia administrativa en los asuntos de
su competencia y de conformidad con lo establecido en el Articulo I y X del Titulo Preliminar de la
Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades, los Gobiernos locales son entidades basicas de la
organizacion territorial del Estado y canales inmediatos de participacién vecinal en los asuntos

- publicos que institucionalizan y gestionan con autonomia de los intereses propios de las

o colectividades, siendo elementos esenciales del Gobierno Local, el territorio, la poblacién y la

B° \% G\rganizacién, los Gobiernos Locales promueven el desarrollo integral para viabilizar el crecimiento

| ‘econdmico y la Justicia Social.

: I_Que, el Articulo II del titulo preliminar de La Ley Organica de Municipalidades - Ley N°27972,
~ establece que, “Las Municipalidades gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, correspondiendo al Consejo Municipal aprobar, derogar o modificar las
Ordenanzas Municipales”.

Zo\TaN Que, mediante Informe N°0395-2024-MDL/SG; de fecha 24/11/2024; la Secretaria General emite
¥ b "( conformidad del servicio para la elaboracion de directiva que establece los lineamientos para la
f“ pestion documentaria de la Municipalidad Distrital de Laredo, la cual tiene por objeto una
SECRETARIA }; eficiente administracion documental generada internamente e ingresada a la entidad, asegurando un
%;EE ERA; adecuado seguimiento de todas las areas; y solicita a su vez derivar el expediente administrativo a

Oficina General de Planificacion y Presupuesto y Oficina General de Asesoria Juridica para su revision.
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'’

Nede Planificaciéon y Presupuesto, en referencia al Informe N°0395-2024-MDL/SG; emitido por
» ,Sé retaria General sefiala que es factible la aprobacién del instrumento normativo; ya que tiene por

o

/'_@yjetivo implementar directrices y mecanismos para una eficiente administracién documental.

o

; ) /)
Cal ol

527 Que, mediante Ley N°25323 se crea el "Sistema Nacional de Archivos" con la finalidad de integrar
estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el
ambito nacional, mediante la aplicacién de principios, normas, técnicas y métodos de archivo,

arantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y servicio del "Patrimonio Documental
e la Nacion".

presente ley es regular la utilizacién de la firma electrénica otorgandole la misma validez y eficacia
juridica que el uso de una firma manuscrita u otra analoga que conlleve manifestacién de voluntad.
Entiéndase por firma electrénica a cualquier simbolo basado en medios electrénicos utilizado o
%, adoptado por una parte con la intencién precisa de vincularse o autenticar un documento

' l‘,x_‘cumpliendo todas o algunas de las funciones caracteristicas de una firma manuscrita. Precisando
|+ lademds que la ley, se aplica a aquellas firmas electrénicas que, puestas sobre un mensaje de datos o
~~’afiadidas o asociadas légicamente a los mismos, puedan vincular e identificar al firmante, asi como
garantizar la autenticacién e integridad de los documentos electrénicos (Art°02).

Que, la Ley N°31465 que modifica -entre otros- el Art°117 YArt°123 de la Ley N°27444; establece
lo siguiente sobre la recepcién documental:
"\.\ Articulo 117.- Recepcién documental
\ : 317.1 Cada entidad tiene su unidad general de recepcién documental, tramite documentado o mesa
% | =de partes, salvo cuando la entidad brinde servicios en varios inmuebles ubicados en zonas distintas,
.} /- gn cuyo caso corresponde abrir en cada local registros auxiliares al principal, al cual reportan todo
A% registro que realicen,
-~ Asimismo, cada entidad cuenta con una mesa de partes digital, conforme a los alcances establecidos

en la Ley 31170, cuyo horario de atencién es de veinticuatro (24) horas, los siete (7) dias de la
semana.

Articulo 123.- Recepcion por transmisién de datos a distancia

23.2 Las entidades, en tanto implementan la mesa de partes digital, conforme a los alcances
bstablecidos en la Ley 31170, facilitan el empleo de sistemas de transmisién de datos a distancia para
a recepcion de documentos o solicitudes y remisién de sus decisiones a los administrados. La
Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros o la que
haga sus veces supervisa el adecuado funcionamiento de dichos sistemas de transmisién de datos a
distancia.

123.3 Cuando se emplean medios de transmisién de datos a distancia, no es necesaria la posterior
presentacion fisica de la documentacién remitida”.
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Que, el proyecto directiva denominada: DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA
. LA GESTION DOCUMENTARIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO; tiene por
\fmalldad establecer un proceso uniforme y eficiente para la gestién documentaria en la Municipalidad
\,7 ,Dzstrltal de Laredo, asegurando la adecuada recepcion, procesamiento y sequimiento de expedientes y
)i documentos, busca optimizar el flujo de informacidon, garantizar los derechos de los administrados y
_/k ) promover la integridad, disponibilidad y trazabilidad de los documentos en cumplimiento con las
SR ormas Y principios administrativos vigentes.
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Que, las directivas son documentos internos elaborados y expedidos por la alta direccién, los 6rganos
y unidades organicas de la municipalidad distrital, a su vez por su propia caracteristica normativa,
tiene por finalidad precisar politicas y determinar procedimiento o acciones que deben realizarse en
cumplimiento de disposiciones legales vigente.

Que, de la revisién de la directiva, el presente despacho considera que se encuentra acorde al marco
normativo vigente; en consecuencia, correspondera su aprobacién mediante Decreto de Alcaldia.

_ Que, el drea usuaria es responsable de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo

"‘7"asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias

% t\acmcas que repercutan en el proceso de contratacién (Art229.8 del Decreto Supremo N°344-

_f%blB EF - Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado); en el presente

‘“icaso es de responsabilidad de la Secretaria General la formulacién del requerimiento y la
conformidad del servicio realizado por el consultor.

Que, el Art°168 del citado cuerpo normativo, sefiala que la conformidad es responsabilidad del
™., éreausuaria (168.1) el mismo que requiere del informe del funcionario responsable del 4rea usuaria,

e ien verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de
A, f\s condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran necesarias.

b )
,'f‘; ; ‘%Ae la propuesta de directiva se encuentra acorde a lo regulado en la Ley N°25323 - Ley que crea el
& j istema Nacional de Archivos; Ley N°27269 - Ley de firmas y certificados digitales; Ley N°31465 -
= Ley que modifica la Ley N°27444, a fin de facilitar la recepcién documental digital; Ley N°31170 -
Ley que dispone la implementacién de mesas digitales y notificaciones electrénicas, entre otros

j aa 2e, en uso de las atribuciones conferidas en virtud de lo dispuesto en el Art°20 inciso 6) de la Ley
2 EETRAAL 227972 - Ley Organica de Municipalidades; Informe N2 2022-2024-OGPP/MDL e Informe N2 0395-
024-SG/MDL

SE DECRETA:
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ARTICULO PRIMERO: APROBAR la directiva denominada: DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS

/4::1:;5;\\_\LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DOCUMENTARIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

% "LAREDO y sus Anexos; por encontrarse acorde a lo regulado en la Ley N°25323 - Ley que crea el

i \'\l"' 3\§tema Nacional de Archivos; Ley N°27269 - Ley de firmas y certificados digitales; Ley N°31465 -

: /iLey que modifica la Ley N°27444, a fin de facilitar la recepcion documental digital; Ley N°31170 -
T /{zy que dispone la implementacién de mesas digitales y notificaciones electrénicas.

4

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Oficina de Tecnologia de la informacién la publicacién del

y, Presente Decreto de Alcaldia en la pagina web de la Municipalidad y a la Secretaria General su
ublicacion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
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