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Directiva N° 01 -2025-MDL

“CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS A
TRAVES DE CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LAREDO”

BASE LEGAL

a. DECRETO SUPREMO N2 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado De La Ley N2 27444 - Ley Del Procedimiento Administrativo General.

b. Ley N2 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

c. Ley N2 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y sus modificatorias.

d. Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N2 009-2025-EF, y sus modificatorias.

e. RESOLUCION DIRECTORAL N° 0022-2025-EF/54.0, que aprueba la DIRECTIVA N°
0007-2025-EF/54.01 - Directiva para la Programacién Multianual de Bienes,
Servicios Y Obras.

f. Ley N2 31227, Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la
competencia para recibir y ejercer el control, fiscalizacién y sancion respecto a
la declaracién jurada de intereses de autoridades, servidores y candidatos a
cargos publicos.

g. Ley N2 31559, Ley que crea el Registro para el Control de Contratos de
Consultoria en el Estado.

h. Ley N2 31564, Ley de prevencién y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio publico.

i. Decreto Legislativo N2 295, Cédigo Civil.

j. Decreto Legislativo N2 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento y su reglamento aprobado por Decreto Supremo
N2 217-2019 -EF.

k. Decreto Legislativo N2 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

|. Decreto Supremo N2 054-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba los
Lineamientos de Organizacion del Estado.

_Resolucién de Contraloria N2 323-2024-CG, aprueban la Directiva
N2 013-2024-CG/PREVI “Registro para el Control de Contratos de Consultoria en
el Estado”.

. Resolucién Directoral N2 0022-2025-EF/54.01, aprueban Ia Directiva
N2 0007- 2025- EF/54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes,
Servicios y Obras.




Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso, e incluso las normas que reemplacen su totalidad a las
descritas en la base legal

FINALIDAD DE LA DIRECTIVA

Establecer las disposiciones que regulen la gestidn para la contratacién de bienes,
servicios, y consultorias para Contratos Menores cuyos montos corresponda a
contratos menores, vigentes al momento de la contratacién, y que no requieren
procedimientos de seleccién para su contratacion, de acuerdo a la Ley General de
Contrataciones Publicas Ley N2 32069 y su Reglamento.

Pilares de esta fundamentacién.
1. Eficiencia y Celeridad en las Contrataciones

La implementacién de un marco regulatorio especifico para contratos menores
busca simplificar los procesos administrativos y reducir los tiempos de adquisicion.
Al exceptuar estas contrataciones de los procedimientos de seleccién complejos,
se agiliza la atencién de necesidades urgentes y de bajo impacto econémico,
permitiendo a las entidades publicas operar con mayor dinamismo. Esto se
traduce en una optimizacién de recursos, tanto humanos como materiales, que de
otra manera estarian dedicados a procesos mas engorrosos para montos menores.

-

2. Transparencia y Rendicion de Cuentas

Aunque estos contratos no requieran procedimientos de seleccion formales, la
regulacion de su gestion es crucial para garantizar la transparencia y la rendicién
de cuentas. Establecer disposiciones claras sobre la aprobacién, ejecucion y
supervision de estas contrataciones previene posibles discrecionalidades y actos
de corrupcion. Esto incluye la definicién de los responsables, los mecanismos de
registro y publicidad de las adquisiciones, y los criterios para la seleccion de
proveedores, asegurando que, a pesar de la simplicidad del proceso, se
mantengan los principios de buena fe y probidad en el uso de los fondos publicos.

3. Fomento de la Competencia y Diversificacién de Proveedores

Al establecer directrices para la contratacién de menores cuantias, se puede
promover la participacién de un mayor nimero de proveedores, incluyendo
pequefias y medianas empresas (PYMES) y emprendedores locales. La eliminacion
de barreras burocréticas facilita que estas empresas accedan a oportunidades de
negocio con el Estado, 10 que a su vez fomenta la competenciay puede resultar en
mejores condiciones de precio y calidad para la entidad contratante. La regulaciéon
debe buscar un equilibrio entre la agilidad y la necesidad de asegurar ofertas
competitivas.

4. Control y Gestion de Riesgos

La regulacién especifica permite establecer mecanismos de control interno que, si
bien son proporcionales al riesgo asociado a montos menores, son esenciales para
la correcta administracién de los recursos. Esto incluye la definicion de topes
maximos, la fragmentacion de contrataciones para evitar elusién de la norma, y la
obligatoriedad de documentar adecuadamente cada proceso. Una gestion de
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riesgos adecuada, incluso en contratos menores, contribuye a la salud financiera
de la entidad y a la confianza publica en su gestion.

5. Cumplimiento Normativo y Adaptacion a la Ley N2 32069

La Ley General de Contrataciones Publicas — Ley N2 32069 y su Reglamento, si bien
simplifican los procedimientos para montos menores, requieren que las entidades
implementen sus propias disposiciones internas que aterricen y desarrollen los
principios generales. Esta regulacion especifica asegura que la entidad esté en
pleno cumplimiento de la normativa vigente, evitando vacios legales que podrian
generar problemas de gestion o fiscalizacion.

La regulacién de la gestién para contratos menores no es solo una necesidad
operativa, sino una medida estratégica para equilibrar la eficiencia administrativa
con la transparencia y el control, asegurando que el uso de los fondos publicos sea
siempre responsable y acorde a los principios de la Ley General de Contrataciones
Publicas.

ALCANCE DE LA DIRECTIVA.

Las presentes disposiciones son de aplicacién obligatoria para todas las unidades
organicas, areas solicitantes y oficinas técnicas especializadas de la Entidad que
intervengan, de manera directa o indire’cta, en los procesos de contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias por montos iguales o inferiores a ocho UIT.

DEFINICIONES DE LA DIRECTIVA
Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:

Area Usuaria: Es la unidad de organizacién cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con una determinada contratacién de bienes, servicios y obras,
programadas en el Cuadro Multianual de Necesidades para el cu mplimiento de
sus metas y objetivos estratégicos y operativos. Es responsable de la adecuada
formulacién de sus requerimientos en coordinacion con la Dependencia
Encargada de las Contrataciones, asi como de la verificacién de las obligaciones
del contrato, su cumplimiento y de la emisién de la conformidad respectiva.

Area Técnica Estratégica: Es la unidad de organizacion a la que, dadas sus
funciones, especialidad o conocimiento técnico en los bienes, servicios y/o
consultorias, materia de la contratacién, se le encarga el rol del area usuaria
para que esta formule los requerimientos de otra u otras unidades de
organizacion, en coordinacién con la Dependencia Encargada de las
Contrataciones, asi como la verificacién de las obligaciones del contrato, su
cumplimiento y de la emision de la conformidad respectiva. En algunos casos,
el drea técnica puede ser también darea usuaria.

- . Catdlogo Electronico de Acuerdos Marco: Las entidades contratantes

contratan los bienes y servicios incluidos en los catalogos electrénicos de
acuerdos marco, aplicando criterios de precio y calidad en la evaluacion y sin
realizar procedimiento de seleccién. La contratacion a través de estos catalogos
resulta obligatoria de acuerdo con los plazos que establezca Pert Compras,
salvo las excepciones contempladas en el reglamento.

- Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP): Documento cuya finalidad es



garantizar que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional,
debidamente autorizado para el ejercicio fiscal respectivo.

Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos celebrados por
las entidades contratantes cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la contratacion,
y que no requieren procedimientos de seleccion para su contratacién. Los
contratos menores se encuentran sujetos a la supervision del OECE. Se
perfecciona con la notificacion de una orden de compra o de servicio al
proveedor seleccionado, o con la suscripcién de un contrato. El requerimiento
forma parte del contrato menor. En caso la prestacion supere el afio fiscal, es
perfeccionado mediante la suscripcién de un contrato.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados, tales
como elaboracién de proyectos de Ley y/o normas reglamentarias, opinion
sobre leyes y/o normas reglamentarias especializadas, entre otros.

Cotizacién: Documento que determina el costo de la prestacion del bien, servicio
o consultoria, presentado por potenciales proveedoras/es, en el que se expresa
también el cumplimiento de las condiciones requeridas en las Especificaciones
Técnicas y/o Términos de Referencia.

Cuadro comparativo: Documento elaborado por el Comprador Publico de la
Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC), en el cual se plasman los
proveedores, montos ofertados, plazos de ejecucién, garantias y/o mejoras u
otros a fin de obtener la oferta ganadora, sobre la base del Principio Valor por
Dinero.

Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): es el producto final de la
Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras, el cual contiene la
programacion de las necesidades priorizadas por la Entidad del Sector Publico
u organizacién de la entidad por un periodo minimo de tres (03) afios fiscales,
para el cumplimiento de sus metasy objetivos estratégicos y operativos.

Dependencia encargada de las contrataciones- (DEC): es la unidad de
organizacion responsable de proveer y atender los requerimientos de bienes,
servicios y obras, incluida la preparacion de la estrategia de contratacion,
conduccién y realizacién de los procesos de contratacién, desde que se
presenta el requerimiento hasta su culminacién. Puede asumir el rol de drea
técnica estratégica en los casos que lo ameriten, dadas sus funciones,
especialidad o conocimiento técnico.

Especificaciones Técnicas: Documento que se elabora para la contratacién de
bienes, en el que se describe sus caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones.

Finalidad Publica: Interés publico que se desea satisfacer y que esta ligada o
relacionada a la naturaleza de las funciones de la entidad en concordancia con
sus objetivos estratégicos.

Orden de Compra: Documento donde se detalla los bienes, equipos o



suministros adquiridos, indicando cantidad, precio, plazo de entrega,
condiciones de pago, garantia, fecha y lugar de entrega, entre otros.

Orden de Servicio: Documento donde se detalla los servicios contratados, el
cual puede precisar las horas hombre y materiales a utilizar, precio, condiciones
de pago, garantia, plazo de ejecucion del servicio, fecha y lugar donde se
desarrollara el servicio y los entregables, entre otros.

- Organismo especializado para las contrataciones publicas eficientes (OECE):
Qm\ organismo técnico especializado adscrito al Ministerio de Economia y Finanzas,

(( : i\ \ \\ con personeria juridica de derecho publico, que constituye pliego presupuestal
W y goza de autonomia técnica, administrativa, funcional, econémica y financiera.

- Pladicop: Conjunto de herramientas digitales disefiadas para gestionar e
integrar la informacién relacionada con las contrataciones dentro del Sistema
Nacional de Abastecimiento (SNA), incluyendo el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
(SEACE), la plataforma de catédlogos electronicos de acuerdos marco, el
cuaderno de incidencias y la plataforma de contratos menores, en todas sus
versiones y las que puedan sustituirlas. Si bien la ley que la establece entrd en
vigor el 23 de abril de 2025, su implementacién es gradual y coexistira
temporalmente con el sistema anterior, SEACE, segun lo establecido en la Ley
N° 32069 y su reglamento.

- Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO): se efectua
por un periodo minimo de tres (03) afios fiscales consecutivos, en funcion a las
metas y objetivos estratégicos y operativos de la Entidad del Sector Pdblico u
organizacion de la entidad.

- Términos de referencia- TDR: Documento que se elabora para la contratacion
de servicios en general, servicios profesionales especializados, servicios
administrativos, servicio profesional o servicio técnico, en el que se describe las
actividades del servicio, asi como las caracteristicas técnicas y las condiciones
para su ejecucion.

V. PRINCIPIOS

Estos principios son cruciales para la interpretacion y aplicacion de la ley y su
reglamento, sirviendo también como guia para la actuacion de todos los
involucrados en el proceso de contratacion publica.

Principios segin el articulo 52 de la Ley N2 32069 - Ley General de
Contrataciones Publicas.

1. Legalidad: Implica que todas las partes involucradas en el proceso de
contratacion deben actuar respetando la Constitucién, la ley y el derecho,
dentro de sus facultades y fines establecidos.

2. Eficacia y eficiencia: Las entidades deben actuar de forma efectiva y
eficiente para lograr los fines publicos, priorizando estos sobre
formalidades no esenciales. Se busca la calidad técnica y la optimizacion
continua de los procesos.
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8.

9.

Valor por dinero: Las entidades deben maximizar el valor de cada
contratacién en términos de eficiencia, eficacia y economia, seleccionando
al proveedor que asegure el cumplimiento de la finalidad publica,
considerando calidad, sostenibilidad, costos y plazos, no solo el menor
precio.

Integridad: Exige una conducta honesta, veraz y con rendicion de cuentas
de todos los participantes, evitando y denunciando cualquier practica
indebida o corrupta.

Presuncién de veracidad: Se presume que los documentos y declaraciones
presentados en el proceso de contratacion corresponden a la verdad de los
hechos que afirman, aunque esta presuncién admite prueba en contrario.

Causalidad: La responsabilidad de una infraccién sancionable recae en
quien la comete, ya sea por accién u omision. Un servidor publico o
contratante solo es responsable por sus propios actos.

Publicidad: Se debe garantizar la publicidad y difusién del proceso de
contratacién para promover la libre concurrencia, competencia efectiva,
supervision y control de las contrataciones.

Libertad de concurrencia: Las entidades deben promover el libre acceso y
participacion de proveedores, evitando exigencias 'y formalidades
innecesarias.

Transparencia y facilidad de uso: Las actuacionesy decisiones en el proceso
de contratacién deben basarse en reglas claras y accesibles. Se garantiza el
acceso publico y oportuno a la informacién, y las plataformas y tramites
deben ser sencillos y amigables.

10. Competencia: Los procesos deben establecer condiciones de competencia

efectiva para obtener la propuesta mas ventajosa, equilibrando calidad y
precio, y se prohiben las practicas que restrinjan la competencia.

11. lgualdad de trato: Se deben garantizar las mismas oportunidades a todos

los proveedores en todas las etapas de la contratacion publica, prohibiendo
privilegios o tratos discriminatorios. Situaciones similares deben tratarse de
manera similar, y diferentes de manera diferente, con justificacion objetiva.

12. Equidad y colaboracién: Todos los participantes deben buscar el equilibrio

y la proporcionalidad entre derechos y obligaciones, y colaborar para el
logro de la finalidad publica.

13. Sostenibilidad de las contrataciones publicas: Las entidades deben

promover practicas responsables considerando aspectos economicos,
sociales y medioambientales para contribuir a objetivos de sostenibilidad.

14. Innovacién: Se debe fomentar la innovacién en la contratacién de bienes,

servicios u obras para crear soluciones nuevas o mejorar las existentes que
satisfagan las necesidades ciudadanas.

15. Vigencia tecnolégica: Las entidades deben adquirir bienes, servicios y obras



con calidad y modernidad tecnolégica para cumplir con la finalidad publica
de manera efectiva y prever su posible repotenciacion, integracion o
adecuacién a avances cientificos y tecnolégicos futuros.

/
" VL. RESPONSABILIDADES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Todas las dreas usuarias de la Entidad son responsables del debido y estricto
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva en sus
respectivos ambitos de competencia.

Dependencia Encarga de las Contrataciones (DEC) es responsable de
gestionar los bienes y servicios requeridos por las dreas usuarias de la Entidad,
en condiciones de seguridad, calidad, oportunidad y costo adecuado; asi
como ejecutar las funciones establecidas en la Ley y el Reglamento.

El 4rea usuaria tiene la responsabilidad de verificar que sus necesidades de
bienes, servicios y consultorias se encuentren programadas dentro del CMN
del ejercicio correspondiente, en funcién al Plan Operativo Institucional (POI).
Asimismo, de presentarse necesidades no programadas, sera responsable de
gestionar la asignacién presupuestal y solicitud de modificacion del CMN
correspondiente; siendo estos alineados al cumplimiento de sus metas y
objetivos institucionales.

Las areas usuarias son responsables de las solicitudes de modificacion del
CMN, tanto para inclusiones como exclusiones, el cual es gestionado
mediante el marco normativo vigente de la PMBSO.

Las areas técnicas estratégicas son los érganos y/o unidades organicas que,
dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico, se les encarga elrol
de 4rea usuaria para que esta formule los requerimientos de otra u otras
unidades de organizacién, en coordinacion con la Oficina de Abastecimiento,
en su calidad de dependencia encargada de las contrataciones, asi como la
verificacién de las obligaciones del contrato, su cumplimientoy de la emision
de la conformidad respectiva.

La DEC, previa verificacion de los requerimientos emitidos por las areas
usuarias que se encuentran programados en el CMN, atiende y elabora el
expediente de contratacion para los contratos menores.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto o la que haga sus veces,
es responsable de aprobar la Certificacién de Credito Presupuestario
solicitada por la DEC para contratos menores. En caso de superar el ejercicio
fiscal, emite también, previa evaluacién, la prevision presupuestal suscrita
con la Oficina General de Administracion o la que haga sus veces.

El comprador publico es el responsable de realizar las actividades relativas a
la gestion de las contrataciones de la entidad contratante, las cuales incluyen
la organizacién, elaboracién de la documentacion y conduccién del proceso
de contratacién, asi como el seguimiento de la ejecucién del contrato y su
conclusién.



6.9 El comprador publico tiene la facultad para actuar discrecionalmente, se
fundamenta en el rigor técnico empleado por los funcionarios y servidores,
dependencias encargadas de las contrataciones publicas para optar por la
mejor decision debidamente sustentada que permita el cumplimiento
oportuno de los fines publicos.

6.10Dicha decisién debe ser la mas conveniente para alcanzar la finalidad publica
del contrato, de modo que garantice la contratacién de bienes, servicios u
obras que maximicen el valor de los recursos publicos.

6.11 Los contratos menores de bienes y servicios incluidos en los Catdlogos
Electrénicos del Acuerdo Marco se rigen por las disposiciones establecida en
la Ley General de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como por las
Directivas y otras disposiciones emitidas por la Central de Compras Publicas
- PERU COMPRAS o el Organismo Especializado para las Contrataciones
Publicas Eficientes (OECE).

VI DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la presente
directiva, corresponden a aquellas cuyos montos son contratos menoresy, en
consecuencia, se realizan mediante acciones abreviadas. No requieren
procedimientos de seleccion, no obstante, se encuentran sujetos a
supervision, de acuerdo con la normativa aplicable sobre la materia.

Cuando se hace referencia a UIT, los importes a utilizar son los vigentes para
el periodo fiscal al momento de la transaccion.

Las contrataciones de bienes, servicios requeridos por las dreas usuarias
deben ser congruentes con los objetivos y metas establecidos en su Plan
Operativo Institucional (POI) y con el marco presupuestal asignado a cada
centro de costo.

No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes,
servicios y/o consultorias ya ejecutadas o en proceso de ejecucién, bajo
responsabilidad.

Las areas usuarias son responsables de que en el requerimiento no se haga
referencia a fabricacién o procedencia, procedimiento de fabricacion,
marcas, patentes o tipos, origen o produccion determinados, ni descripcion
que oriente la contratacion hacia ellos, salvo que cuente con el respectivo
procedimiento de compatibilizacién. En dichos casos, en los Especificaciones
Técnicas (Formato N° 01) o Términos de Referencia (Formato N° 02), segun
corresponda, se agregan las palabras “o equivalente” a continuacion de
dicha referencia.

7.6. En caso de que el drea usuaria requiera la contratacion de bienes, servicios
o consultorias, que por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por
las 4reas técnicas estratégicas, las especificaciones técnicas o los términos de
referencia deben contar con el visto bueno del drea usuaria titular de la
necesidad. Pueden participar las dreas técnicas estrategicas, entre otros, en
los siguientes casos:




a) Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico.
b) Para el caso de servicios de mantenimiento de infraestructura.
c) Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

El 4rea usuaria, la DEC y/u otras dependencias de la entidad contratante cuya
funcion esté relacionada con la correcta planificacion de los recursos, son
responsables en caso se incurra en fraccionamiento conforme a los supuestos
que constituyen y no constituyen fraccionamiento, regulados en el articulo
502 de la Ley N2 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 422 de su
Reglamento, debiendo efectuarse en cada caso el deslinde de
responsabilidades correspondiente.

No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes, servicios y/o
consultorias idénticas a los contratados anteriormente durante el mismo
ejercicio fiscal, en caso de que la contratacion completa no se haya podido
realizar en su oportunidad debido a que se carecia de los recursos disponibles
suficientes para realizarla en su totalidad, haya surgido una necesidad
imprevisible adicional a la programada u otros supuestos sefialados en el
Reglamento.

7.9. Lasaccionesy procesos relacionados con los contratos menores, en el marco
de lo establecido por la Ley y su Reglamento, se ejecutan mediante la
Pladicop, teniendo igual validez y efecto legal que aquellos realizados por
medios fisicos convencionales, los cuales reemplaza completamente.

VII1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. La contratacién de bienes y servicios por contratos menores, requiere que el
proveedor cuente con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, en el registro que corresponda, excepto en aquellas
contrataciones por montos iguales o inferiores a una (1) UIT, en el ejercicio
presupuestal y las demas excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas, y que no estén comprendidos en las
causales de impedimento para contratar con el Estado, establecidas en el
articulo 30 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

8.2. Los requerimientos formulados por las dreas usuarias deben contener los
documentos sefialados en el numeral 8.5.2 de la presente Directiva y estar
incluidos en el CMN, asimismo, deben alinearse al Plan Operativo Institucional.
Cuando se trate de requerimientos no programados en el CMN, se debe
desarrollar el procedimiento previsto en los numerales 6.3y 6.4 de la presente
directiva, en concordancia con lo establecido en la Directiva N2 0005-2021-
EF/54.01.

8.3. La DEC solo inicia el procedimiento de contratacion, si el requerimiento cuenta
con toda la documentacion respectiva y acorde a lo previsto en la presente
Directiva; caso contrario, se procede a la devolucién de la documentacion a las
areas usuarias.

8.4.El drea usuaria y/o area técnica estratégica (de corresponder segun la
naturaleza del requerimiento) es responsable de la adecuada formulacion del



requerimiento, las especificaciones técnicas o los términos de referencia, que
asegure la calidad técnica y reduzca la necesidad de su reformulaciéon por
errores o deficiencias técnicas que repercutan en el procedimiento de
contratacién. De presentarse errores o deficiencias técnicas frecuentes en las
Especificaciones Técnicas de bienes y/o términos de referencia de Servicios, la
DEC queda facultada para comunicar a la Autoridad de la Gestion
Administrativa tal situaciéon a fin de iniciar las acciones pertinentes para
mejorar la calidad de elaboracién de la documentacion.

8.5. Del requerimiento de contratacién y la indagacién de mercado, el cual debe
seguir el siguiente procedimiento:

8.5.1.El 4rea usuaria o el drea técnica estratégica elabora el requerimiento de
conformidad con el articulo 462 de la Ley, bajo un enfoque de valor por
dinero, y lo remite a la DEC. La necesidad contenida en el requerimiento
debe estar incluido en el CMN aprobado para el ejercicio fiscal y sus
modificatorias.

8.5.2.Los requerimientos deben ser remitidas a la Oficina General de
Administracion con al menos diez (10) dias habiles de anticipacion a la
fecha prevista para el inicio del servicio, acompafiadas de la siguiente
documentacion:

a. Documento de solicitud del requerimiento, suscrito por los/las
responsables de las dreas usuarias de la Entidad.

b. Términos de referencia o especificaciones técnicas, suscritos por el
4rea usuaria o drea técnica estratégica. En este ultimo caso, deberan
estar visados por el drea usuaria titular de la necesidad.

Asimismo, se deberd considerar de manera obligatoria lo indicado en
el articulo 602 de la Ley N2 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, las cldusulas de obligatoriedad en los términos de referencia
o especificaciones técnicas, bajo responsabilidad, tales como:

- Garantias.
- Clausula anticorrupcion y antisoborno.
- Solucidn de controversias.
- Resolucién de contrato por incumplimiento.
- Gestion de riesgos.
c. Resolucién de compatibilizacion, de corresponder.

d. Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule
el objeto de la contratacion.

e. Pedido de compra o servicio del SIGA, segun corresponda.

f. Para el caso de consultoria, los términos de referencia deberan contar
con la estructura de costos respectivamente.

Antes de formular el requerimiento, el drea usuaria o drea técnica
estratégica, en coordinacién con la Dependencia Encargada de las



Contrataciones (DEC), verifica si su necesidad se encuentra definida en
una ficha de homologacioén del Listado de Requerimientos Homologados
implementado por PERU COMPRAS, una ficha técnica del Listado de
Bienes y Servicios Comunes, o en el Catdlogo Electrénico de Acuerdos
Marco. En dicho caso, el requerimiento recoge las caracteristicas
técnicas ya definidas.

La DEC verifica que el requerimiento cumpla las disposiciones y
principios de la Ley y, de ser el caso, propone mejoras considerando sus
funciones, pudiendo modificar directamente su contenido, para lo cual
solicita al drea usuaria la no objecién al requerimiento modificado,
antes de solicitar cotizaciones. El drea usuaria puede objetar de manera
sustentada la modificacién del requerimiento cuando no satisfaga su
necesidad.

En el caso de bienes, la DEC verifica que no se cuenta con existencias
disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales sin
asignar, que pueden atender la necesidad del area usuaria.

8.5.3.No es necesario elaborar términos de referencia para la contratacion de
servicios basicos como agua, desagle, electricidad y gas, asi como para
publicaciones en el Diario Oficial “El Peruano”, gastos notariales y
emision de pasajes aéreos. Sin embargo, las areas usuarias siguen
estando obligadas a incluir estos requerimientos en el Cuadro
Multianual de Necesidades.

8.5.4.Para el caso de servicios de locacion de servicios, el area usuaria, en su
calidad de 4&rea técnica especializada, es quien identifica las
caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los
que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, Asi mismo, sefialan en
su requerimiento el costo estimado de la contratacion.

8.5.5.La Oficina General de Administracién o la que haga sus veces, en un
plazo no mayor a un (1) dia habil de recibido el requerimiento, lo remite
a la Dependencia Encargada de las Contrataciones; quien lo verifica de
acuerdo al Art. 2272 de la Ley N2 32069 y los numerales anteriores.

8.5.6.De encontrar observaciones, en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles
de recibido el requerimiento procede a la devolucién del mismo al area
usuaria o area técnica estratégica de ser el caso, a fin de que realice la
subsanacion de las mismas dentro del plazo de un (1) dia habil, o proceda
con la “no objecién” a la mismas. Si la Dependencia Encargada de las
Contrataciones no formula observaciones, procede a dar inicio a la
indagacién de mercado a través de las solicitudes de cotizaciones.

El plazo de respuesta de solicitud de cotizaciones no debe exceder de dos
(2) dias habiles, salvo complejidad del objeto de la contratacion, en cuyo
caso la DEC se encuentra facultada para ampliar dicho plazo.

8.5.7.La DEC determina el valor de la contratacién, estando facultado a
emplear las siguientes fuentes:

a. Cartera de proveedores de la Entidad Contratante



b. Cartas de presentacion de proveedores.
c. Cotizaciones del Mercado
d. Precios Historicos de la Entidad
e. Precios del SEACE
f.  Estructura de costos
g. Otras fuentes, que considere pertinente.
8.5.8.5S0lo se enviara una (1) invitacion a cotizar en los siguientes casos:

a. Pasajes aéreos internacionales (Cuando no exista contrato vigente
derivado de un procedimiento de seleccién y no previstos dentro
del Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco).

b. Alquiler de inmuebles.
c. Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos.

d. Servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados por
personas naturales.

e. Servicios de defensa y asesoria otorgada en mérito de la Ley
N° 30057, Ley del Servicio Civil (A propuesta del beneficiario de la
defensa y/o asesoria).

f. Por condiciones del mercado en donde solo exista un proveedor.

8.5.9.Lla DEC recibe y verifica las cotizaciones de los/las proveedores/as,
teniendo en cuenta lo siguiente:

a. Lla verificacién del cumplimiento de los requisitos establecidos en
las especificaciones técnicas o en los términos de referencia, segun
corresponda, es obligatoria. Si no fuera posible determinar dicho
cumplimiento, se podrd requerir a las dreas usuarias y/o técnicas
estratégicas que validen técnicamente las cotizaciones recibidas,
presentando un documento debidamente firmado. Para ello, se les
otorgara un plazo méaximo de dos (2) dias habiles para emitir su
validacién, bajo su responsabilidad.

a. Razén social, actividad econémica relacionada al objeto de la
contratacién, domicilio fiscal, nimero de RUC, cédigo de cuenta
interbancaria (CCl) vinculado al nimero de RUC, nimeros telefénicos
de la persona de contacto, correo electrénico y Registro Nacional de
Proveedores (RNP), cuando corresponda.

b. Que el plazo de la cotizacion se encuentre vigente al momento de ser
evaluada considerando, ademds, un plazo razonable para emitir la
respectiva orden de compra u orden de servicio.

c. Verifica el cumplimiento del contenido de los documentos solicitados
debidamente suscritos para la validacién de las ofertas presentadas.

d. El formato de cotizacién (Formato N° 05), debe estar llenados en
todos sus extremos, y contar con la firma del proveedor, debiendo



a.

estar acompafiadas la DECLARACION JURADA DE PROVEEDOR
(Formatos N2 06), DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE
NEPOTISMO (Formatos N2 07), DECLARACION JURADA SOBRE
PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES (Formatos N2 08) y CARTA
DE AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA
BANCARIA DEL PROVEEDOR (Formatos N2 09).

8.5.10. Para la determinacion del valor de la contratacion, se tiene en
consideracién lo siguiente:

El valor de la contratacién de bienes, servicios y consultorias de
contratos menores, es determinado en funcién a la estructura de
costos, cotizaciones, ofertas de los catdlogos o portales y/o péaginas
web, precios histéricos de la Entidad, precios del SEACE u otras
fuentes; siempre que las especificaciones técnicas o términos de
referencia, seglin corresponda, sean similares y/o iguales a las
caracteristicas técnicas requeridas por el drea usuaria y aplicando el
principio de “Valor por Dinero”

La DEC, con las fuentes obtenidas para la indagaciéon de mercado,
elabora el cuadro comparativo de precios sefialando las fuentes
empleadas, asi como el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, y el uso de la metodologia,
procedimiento y/o criterio para la determinacion del valor de la
contratacién, el mismo que debe estar suscrito por el comprador
publico responsable de la indagacién de mercado y la DEC.

Se considera adjudicado al postor que satisfaga los requisitos
minimos establecidos en las especificaciones técnicas o términos de
referencia, y cuya propuesta optimice el uso de los recursos
publicos, garantizando eficacia, eficiencia y economia, conforme a
los criterios definidos por la DEC.

8.6. Certificacion de crédito presupuestal

i. La DEC una vez que haya determinado el valor de la contratacion, registra
en el SIGA con interfase a plataforma SIAF habilitados por el MEF la
solicitud de la Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP) y solicita a la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto o la que haga sus veces

la certificacién presupuestal, adjuntando la siguiente documentacion:

a
b.

C.

a

f.

Solicitud de Certificacién de Crédito Presupuestario.
Cuadro Comparativo de Cotizaciones, de corresponder.
Cotizaciones de proveedores.

Validacién (de ser el caso).

Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda.

Pedido de compra o pedido de servicio.

ii. La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto la que hagas sus veces



analiza la solicitud de certificacién presupuestal y, procede a emitirla y
aprobarla en el aplicativo SIAF plataforma habilitado por el MEF en un
plazo no mayor de un (1) dia hébil. Mediante dicho documento garantiza
la existencia del crédito presupuestal disponible y libre de afectacion.

La DEC puede rebajar o anular el CCP o, de ser el caso, modificar la
descripcién de su objeto, siempre y cuando esté debidamente justificada

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las
contrataciones deben contar con la previsién presupuestal suscrita por la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto o la que haga sus veces y
la Oficina General de Administracion o la que haga sus veces, que
garantice la programacién de los recursos suficientes para atender el
pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

8.7. Del perfeccionamiento contractual

8.7.1. Antes del perfeccionamiento del contrato, la DEC verificard si el

proveedor no se encuentrainmerso en alguno de losimpedimentos que
sea verificables a través de la FUP u otro medio digital que permita
obtener dicha informacién (busqueda de proveedores del OECE)

8.7.2. La orden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente

informacion:
a. Objetivo de la Contratacion.

b. Monto de la contratacién, incluidos impuestos de Ley, de

corresponder.
c. Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.
d. Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.
e. Area usuaria.
Numero de la Certificacién de Crédito Presupuestario.
g. Area usuaria que emite la conformidad del bien o servicio solicitado.
h. Garantia Comercial, de corresponder.

Clausula de Garantias, de corresponder.

j. Clausula anticorrupcién y antisoborno.

k. Clausula de Solucién de Controversias.

I. Clausula de Resolucién de contrato por incumplimiento.

m. Clausula de Gestién de riesgos.

n. Clausula de confidencialidad, de ser el caso.

8.7.3. La DEC notifica la orden de compra o de servicio al/a la proveedor/a,

adjuntando los términos de referencia o especificaciones técnicas, y
demas documentacién en caso corresponda, a través del correo
electrénico proporcionado en su cotizacién, con copia al drea usuaria



8.7.4.

correspondiente.

La notificacién de la orden debe ser copiada al drea usuaria y/o area
técnica estratégica o profesional para que efectlen la supervision, de
acuerdo con las EETT o TDR.

En caso corresponda la emisién de un contrato, la suscripcion de
contrato sera gestionada por la oficina correspondiente dentro de la
entidad contratante.

8.8. De la ejecucién contractual

8.8.1.

8.8.2.

La ejecucién de la contratacién de bienes, servicios o consultoria, se
inicia a partir del dia calendario siguiente a la notificacion de la orden
de compra o servicio, o al dia siguiente de la suscripcion del contrato,
salvo condicion establecida en las especificaciones técnicas o términos
de referencia, segln corresponda.

La conformidad de la prestacidn es realizada de la siguiente manera:

a. El drea usuaria es responsable de brindar la conformidad, a través
del Formato N° 11 ACTA DE CONFORMIDAD, para lo cual verifica
el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia. En el caso de bienes, realiza el respectivo control de
calidad, de haberse establecido en el requerimiento.

b. Enelcaso de bienes, la recepcidn de los bienes adquiridos se rige de
acuerdo con la normativa del Sistema Nacional de Abastecimiento.

c. La conformidad se emite en un plazo maximo de siete dias
contabilizados desde el dia siguiente de recibido el entregable, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte dias,
bajo responsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir la
conformidad.

d. Lasolarecepcion de bienes en la entidad o en el destino final, segun
sea el caso, no constituye la conformidad del area usuaria.

e. De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para
subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar.

f. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro
del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades.

g. El mismo plazo establecido para la subsanacién de observaciones
resulta aplicable para que la entidad contratante se pronuncie sobre
el levantamiento de observaciones.

h. Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir
la conformidad o pronunciarse sobre el levantamiento de las



observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al
contratista a efectos de la aplicacién de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratistano cumpliese a cabalidad con
la subsanacién, la entidad contratante puede otorgar al contratista
periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 144.4
del Reglamento de la Ley General de Contratacion Publica u optar
por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucién
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley.
En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para
subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la
entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios
y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la entidad
contratante no efectla la recepcién o no otorga la conformidad,
seglin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicindose la penalidad que corresponda por cada dia
de atraso.

La recepcién conforme de la entidad contratante no obsta su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, de
acuerdo con lo dispuesto en el literal c) del numeral 69.2 del articulo
69 de la Ley.

8.8.3. Penalidades en la ejecucion de la prestacion son realizadas teniendo
en cuenta lo siguiente:

8.8.3.1. Penalidad por mora

a. Lapenalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado
en la ejecucién de las prestaciones y conforme a lo establecido
en los términos de referencia o especificaciones técnicas.

b. Lapenalidad se aplica por cadadia de atraso, hasta por un monto
méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacién o item que debié ejecutarse. Esta penalidad es
deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

c. Lapenalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo
a la normativa aplicable sobre la materia. la siguiente férmula:

0.10 x Monto de la contratacion o item
Penalidad diaria =

F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para



bienes, servicios en general y consultorias: F=0.40.

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios
en general y consultorias: F=0.25.

e En caso de cubrir el monto méaximo de la penalidad, se podra
resolver el contrato por incumplimiento.

8.8.3.2. Otras penalidades

Sera de acuerdo a lo establecido en los términos de referencia
o especificaciones técnicas, para lo cual se debe establecer
como minimo: supuesto de aplicacion de penalidad (distintas
al retraso o mora), forma de célculo de penalidad para cada
supuesto y procedimiento mediante el cual se verifique el
supuesto a penalizar.

La penalidad por mora se aplica hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacién o item que debié ejecutarse. Esta penalidad es
deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras
n penalidades no debe exceder el 10% del monto del entregable
correspondiente.

8.8.4. El pago de la prestacién se realiza teniendo en cuenta lo siguiente:

a. Las entidades contratantes realizan el pago al contratista de forma
oportuna luego de haberse verificado la correcta ejecucion de las
prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos
establecidos en el reglamento y los contratos. Se pueden
contemplar pagos a cuenta.

b. Excepcionalmente, el pago puede realizarse integra o parcialmente
al inicio del contrato cuando este sea condicién de mercado para la
ejecucion de las obligaciones a cargo del proveedor para la entrega
de bienes o la prestacién de los servicios, conforme a las
disposiciones que establece el reglamento.

c. Elpago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de
otorgada la conformidad por parte del area usuariayes prorrogable,
previa justificacién de la demora, por cinco dias habiles.

d. Constituyen faltas graves de la autoridad de gestion administrativa,
o el que haga sus veces, el incumplimiento, negacion o demora, de
manera injustificada, del pago al contratista que cuente con la
conformidad del 4rea usuaria.

e. Se considera falta muy grave que el contratista acreedor inicie
acciones legales en contra de la entidad por la infraccion.

f. En caso de retraso en el pago por parte de la entidad contratante,
salvo caso fortuito o de fuerza mayor, dicha entidad reconoce al
contratista los intereses legales correspondientes, debiendo




T repetir contra los responsables de la demora injustificada. Igual
NS g o\ derecho corresponde a la entidad contratante en caso sea la
e acreedora.

- 8.8.5. Modificaciones del contrato, se aplica en los siguientes supuestos:
5 a. Por ampliaciones de plazo.

e En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que
impida al proveedor entregar el bien o prestar el servicio en el
plazo previsto en el contrato.

e Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al proveedor.

b. Por acuerdo entre las partes, siempre que permita alcanzar la
finalidad del contrato sin generar un costo adicional, previo informe
del drea usuaria; para lo cual se suscribe la adenda respectiva.

c. Porhechos sobrevinientes a la presentacion de ofertas que no sean
imputables a alguna de las partes, y que permitan alcanzar su
finalidad de manera oportuna y eficiente, y no cambien los
elementos determinantes del objeto, que generen un incremento
de monto contractual, derivado del incremento de la remuneracion
minima vital. Para el presente caso, la Oficina General de
Administracion o la que haga sus veces es la competente para
autorizar modificaciones contractuales en contratos menores,
previo sustento del drea usuaria correspondiente e informe técnico
de la DEC; para lo cual se suscribe la adenda respectiva.

8.8.6. Causales de resolucién de contrato
Se resuelve el contrato en los siguientes casos:

a. Cuando el/la proveedor incumpla injustificadamente
obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo,
pese a haber sido requerido para ello.

b. Cuando el/la proveedor acumule el monto méximo de la
penalidad por mora o el monto méximo por otras penalidades, o
la suma de ambas penalidades en la ejecucién de la prestacion a
su cargo.

c. Cuando el/la proveedor paralice o reduzca injustificadamente la
ejecucién de la prestacién, pese a haber sido requerido para
corregir tal situacién.

d. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e. Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la
ejecucion contractual.

f. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso
fortuito, fuerza mayor, por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes
y que imposibilite de manera definitiva la continuacion de la
ejecucién del contrato.




g. Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el/la
proveedor justifique las causas que imposibilitan continuar con la
ejecucion del contrato (orden de compra y/o servicio).

Para los literales a), b) y c), la DEC, en tanto y en cuanto se establezca
la obligatoriedad del uso de la plataforma electronica, notificara
mediante carta simple al correo electrénico declarado por el
proveedor, el requerimiento al proveedor de que cumpla con
ejecutar sus obligaciones en un plazo no mayor de cinco (5) dias
calendario, si vencido dicho plazo el incumplimiento persiste, se
comunica a través de correo electrénico, mediante carta simple, la
decisién de resolver el contrato. Una vez que se establezca la
obligatoriedad del uso de la plataforma digital para contratos
menores, este procedimiento se realizard a través de la PLADICOP.

Para los literales e) y f) la DEC, solicita al drea usuaria la opinién
respectiva antes de proceder a la resolucion.

En cualquier supuesto de resolucién contractual, debera observarse
lo dispuesto en el articulo 122 del Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

Nulidad de contrato

La Entidad podré declarar la nulidad del contrato en los siguientes casos:

a. Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal
de impedimentos previstos en el articulo 302 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

b. Cuando se verifique la transgresién del principio de presuncion de
veracidad, previo descargo del proveedor, para el cual se le otorga
un plazo de cinco (5) dias habiles.

¢. Cuando se acredite que el proveedor, sus accionistas, socios 0
empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores,
funcionarios, empleados, asesores, representantes legales o
agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir u
ofrecer en el futuro algin pago, beneficio indebido, dadiva o
comisién, antes del perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad es
sin perjuicio de la responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

8.8.8. Para la Constancia de prestacion, la DEC otorga a través del correo
electrénico consignado en su cotizacién, dicho documento de oficio al
proveedor, previa revisién del expediente de contratacion.

La constancia de prestacién debe contener como minimo:
a. Numero de la orden de compra o servicio.
b. Identificacién del objeto del contrato.

c. ldentificacion del/de proveedor.

d. Monto correspondiente.
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e. Plazo contractual.

f. Penalidades incurridas por el/la proveedor, cuando corresponda.

PRIMERA: La presente directiva no es de aplicacion para las contrataciones bajo la
modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios — CAS.

SEGUNDA: Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por
su finalidad y caracteristicas no fueron programados se atienden, de corresponder,
previa evaluacién técnica y legal, con el Fondo Fijo para Caja Chica, de acuerdo a la
Directiva de caja chica vigente, salvo que, con fecha posterior a la aprobacion de la
presente Directiva, se emita disposicion en contrario.

TERCERA: Para los aspectos no contemplados en la presente Directiva, se aplicara,
en lo que corresponda, la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.
De manera Supletoria, se consideraran las normas del procedimiento
administrativo general, seguidas por las disposiciones de derecho publico y, en
Gltima instancia, aquellas del derecho privado que resulten pertinentes, respetando
dicho orden de prelacién.

CUARTA: La Oficina de General de Administracién, o la que cumpla sus funciones,
junto con la Dependencia Responsable de las Contrataciones, tendréan a su cargo la
supervision del cumplimiento riguroso de lo establecido en la presente Directiva.
Del mismo modo, las dreas usuarias seran responsables de efectuar el seguimiento
correspondiente a los requerimientos que hayan formulado.

QUINTA: La presente Directiva entrara en vigencia el mismo dia de su aprobacion.

UNICA DISPOSICION TRANSITORIAS

PRIMERA: Segin lo establecido en el articulo 228 del Decreto Supremo
N°009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas, asi como en la Tercera Disposicién Final, y mientras la Direccién General
de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas no disponga mediante
Resolucién Directoral el uso obligatorio del PLADICOP, la formalizacién de los
contratos menores se efectuard de manera temporal a través del correo
electrénico institucional de la entidad.



XI. ANEXOS

2 /5 |Formato N° 02:

4 Formato N° 03:
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1" Formato N°11:
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\_\Formato N° 01:

Formato N° 04:

Formato N° 05:
Formato N° 06:
Formato N° 07:
Formato N° 08:

v
_:'__l__'-."c‘.:rmato N210:

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES.
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS.

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR
PERSONAS NATURALES

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
CONSULTORIAS.

COTIZACION.
DECLARACION JURADA DE PROVEEDOR.
DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DENEPOTISMO

DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E
INCOMPATIBILIDADES

CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA
BANCARIA DEL PROVEEDOR.

DECLARACION ANTISOBORNO
ACTA DE CONFORMIDAD.



FORMATO N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

i '-.r|"r ) ": Organo y/o Unidad Organica:
/) Actividad del POI:
Denominacion de la Contratacion:

I.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

.  DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcién general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarias)

ll. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la
necesidad de la entidad tales como dimensién, composicién, material, empaque, afio de
fabricacién minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento,
compatibilidad con algiin equipo o componente, entre otros)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
(De corresponder)

(Sefalar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(De ser el caso, indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios necesarios, asi como el
espacio requerido para la realizacion de los trabajos de instalacién)

VI.  GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(Indicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de la
garantia)

VI. MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo con la naturaleza de los bienes se pueden requerir la presentacién de
muestras para la evaluacién y verificacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(Seftalar si el proveedor requiere contar con una autorizacion, registro u otros emitidos por un
organismo competente)

(Si la adquisicién demanda otras prestaciones que requieran de personal, las areas
usuarias deben precisar la cantidad minima de personal, formacién académica,
experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo)

X. LUGARY PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

Lugar: (Sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes)

Plazo: (Indicar el plazo méximo de entrega de los bienes, en dias calendario, indicando el inicio
del plazo de ejecucién de la prestacién, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de
compra o de la suscripcién del contrato, segin sea el caso).

(En caso se establezca acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesto en funcionamiento en
la adquisicion, se debe precisar dicho plazo)

Xl. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar el procedimiento y requisitos que debe realizar el proveedor para el otorgamiento
de la conformidad de la prestacién)

Xll. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Sefalar si se realiza el pago de la contraprestacién en un solo pago o pagos periédicos) (Sefialar
la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago como:
recepcién de almacén central, la conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez
(10) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato.

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA




El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

XIV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias
Donde F = 0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segtn corresponda, a la ejecucion total del
servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun
tipo.

XV. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de
la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las

situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar)

XVI. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a. Por acumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto méximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.

e. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.

f.  Porla presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual

Qaoo

XVil. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcién del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara suscribiendo
el Formato N°10, y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago
o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador
(es) del proceso de contratacion o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesfas, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente,
a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios
del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de
contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con LA MUNICIPALIDAD.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a




informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acépite, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD el derecho de resolver total o parcialmente
el contrato.

XVIIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

(Todas controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion,
gjecucién, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliaciones,
conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones Publicas.)

XIX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacién, con especial
énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las partes.)

Las partes realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento,
a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y
disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la Ejecucion
Contractual, considerando la finalidad ptiblica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o Area técnica estratégica




FORMATO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica:
Actividad del POI:
Denominacién de la Contratacién:

l. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida.)

. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcién general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve

prestaciones accesorias, consignarias)
.  ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para
el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la
entidad para la ejecucién del servicio)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
(De corresponder)

(Sefialar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)

V. SEGUROS (De corresponder)

" . }\(Precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la
\& ‘gobertura y oportunidad de su presentacién)

/) de la garantia)

\{'VIl.  GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

I lindicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del cémputo

VI. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(Sefialar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona
natural o juridica, como la experiencia, de consideraria necesaria)
(Traténdose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando su
ormacién académica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento)
En los casos de arrendamiento de Local, se debe adjuntar: i) Copia de la inscripcion de
"4/ propiedad del inmueble, emitido por SUNARP, sin gravamenes y acreditar que no existen
deudas municipales u otra de cualquier indole y ii) copias del documento de identidad del
propietario del inmueble, poder del representante del propietario, RUC habilitado y RNP
vigente)

Vil. LUGARY PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)

Lugar: (Senalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)

Plazo: (Sefalar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo
de ejecucién de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de
servicio o de la suscripcién del contrato, segtin sea el caso)

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio, se debe precisar
dicho plazo)

IX. ENTREGABLES (De corresponder)

(Indicar el numero de entregables, su contenido y su cuantificacién; asi como los plazos
de presentacién y condiciones relevantes a cumplir)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar que érganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el

otorgamiento de la conformidad)
Xl FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Sefalar si se realizaré el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos)
Sefialar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago
-tonsiderando la conformidad y comprobante de pago)

& 4/ La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los

diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato.

Xil. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)




* N \| (Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general y consultorias: F=0.40.;Para plazos

\“\\ revelar dicha informacién a terceros)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se
tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

=X
"=/l El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio

ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
Contratista algtin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y
conservaciéon de los mismos; de lo contrario, responderd por su deterioro o pérdida,
debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo méaximo de cinco (5) dias habiles.

XV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diaria =__0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F = 0.40. 6 0.25

mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y consultorias: F=0.25.)

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucién total del
servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de

ningdn tipo.
En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el contrato por incumplimiento.

|
}\h\;e acuerdo al tipo de contratacién las éreas usuarias pueden establecer otras penalidades

» #
/

OTRAS PENALIDADES (Opcional)

diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los

montos o porcentajes a aplicar)

XVil. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

Por acumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo

para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del
contrato.

Por incumplimiento de la cléusula anticorrupcién y antisoborno.

Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

Por la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracion Jurada dei
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley
se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualqguier modalidad.

XVIil. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcién del contrato o de la formalizaciéon de la Orden, el Contratista declara
suscribiendo el Formato N°10, y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningan pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al
(los) evaluador (es) del proceso de contratacion o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.




Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
\| del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
7| resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

/| Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,

cortesfas, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios 0
proveedores de servicios del rea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA MUNICIPALIDAD.

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

\| Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acéapite, durante la
| ejecucion contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato.

/'XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todas controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion,
ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante
conciliaciones, conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones
Pdablicas.

XX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con especial
nfasis en la ejecucion contractual; asf como identificar responsabilidades de las partes. )
s partes realizan la gestiéon de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
cumento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos
disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la Ejecucién
ontractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o Area técnica estratégica




FORMATO N° 03

P TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
/2" \ CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS
Bt \7 REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES

| /~[ Organo ylo Unidad Organica:
~ | Actividad del POI:
Denominacién de la Contratacion:

l. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)
(Indicar la descripcién general del requerimiento. En caso la prestacién principal conlleve
| prestaciones accesorias, consignarias)

ll. ALCANCES DEL SERVICIO: (Obligatorio)
(Indicar las actividades especificas y detalladas que realizaré el Contratista, las cuales no
deben ser de naturaleza permanente)

IV. REQUISITOS M'fﬁIMOS (Obligatorio)
| (Indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral
11|, especifica, capacitacion, y otros. )

o NG "ip\qsfmfsmo, el drea usuaria debe adjuntar el documento donde conste la informacién sobre
. \[-el personal que solicita contratar para que preste determinado servicio)
y / V. VALOR ESTIMADO (obligatorio)

= /| (Indicar el costo estimado de la contratacion)
~["VI.  SEGUROS (De Corresponder)
(Sefialar el tipo de seguro que se exige al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIl. LUGAR (De corresponder)
(Las &reas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuara la prestacion)

Vil. PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)
) (Expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo de gjecucion

e la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o de la
uscripcion del contrato, segtn sea el caso)
¥ (En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho
plazo)

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)
(Indicar el nimero de entregables, su contenido, los plazos de presentacién y condiciones
relevantes a cumplir.)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)
(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

Xl. FORMAY CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Indicar si se realiza el pago de la contraprestacién en un solo pago o cuotas)
(Sefialar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago
considerando la conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez
(10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato.

Xil. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacién a terceros)

Xiil. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)




: \El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertad

\}\por un plazo no menor de un (01) afto, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

_XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

/| /En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
A Contratista algiin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion

de estos; de lo contrario, responderéa por su deterioro o pérdida, debiendo

proceder a su reposicién dentro del plazo méaximo de cinco (5) dias habiles.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (obligatorio)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista que

resulte seleccionado son propiedad de la Municipalidad Distrital de Laredo, asi como toda

aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XVI. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

En caso de que, para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del

Contratista en el &mbito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad,

hospedaje, vidticos y tarifa Gnica por uso de aeropuerto), correran por cuenta de la

Municipalidad Distrital de Laredo

XVil. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del

contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria =__0.10 x monto

F x plazo en dias

\| Donde F = 0.40.
|\ Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total del

|=|. servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

| Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtin
tipo.

XVIIl. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacion las &reas usuarias pueden establecer otras

penalidades diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y
roporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las

%‘ruaciones, condiciones, el procedimiento de verificaciéon de las ocurrencias y los montos
porcentajes a aplicar)

IX. RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)

 La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto méximo
para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

¢ Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del
contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.

Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones

e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto

de intereses en el acceso y salida de personal del servicio pablico. Asimismo, en caso se

incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la
inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad entre las partes, previa opinién del érea usuaria

XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de la Orden respectiva, el Contratista declara
suscribiendo el Formato N°10, y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a
los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia




"\ del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
,I‘\,Ireso.'ven lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
/71 Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
7|/ cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
| indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o0
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.
servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
=\| dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
5| servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
Il beneficio ilicito.
/| Servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA MUNICIPALIDAD.

'| Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acépite, durante la
ejecucion contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o parcialmente
el contrato.

El Contratista declara conocer los principios, deberes y prohibiciones establecidas en la Ley N
27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y otras normas vinculadas a la materia;
por lo que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y normas conexas.
En ese sentido, declara someterse a las consecuencias que se deriven de la realizacion de
wcciones u omisiones que la vulneren o transgredan.

| XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

K das controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion,
¥ dlecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliaciones,
. ‘conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

XXIl. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacién, con especial
énfasis en la ejecucion contractual; asi como identificar responsabilidades de las partes. ¥,

/ Las partes realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucién contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o Area técnica estratégica

fasgreew >



FORMATO N° 04

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS

. .| Organo y/o Unidad Orgénica:
%1 < h\Actividad del POI:
||, Denominacién de la Contratacion:

I. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

Il. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcién general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarlas)

lll. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)
(Indicar el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de las actividades a desarrollar, asi
como el procedimiento a seguir para el desarrollo de este, recursos a ser previstos por el
consultor y por la entidad para la ejecucién del servicio)
IV. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)
(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general,
experiencia laboral especifica, capacitacion, y otros.
.1, |, Traténdose de persona juridica, se debe indicar el personal que se requiere, asi como el
N \'“,. rado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
‘| capacitacién, y otros, de dicho personal.)
V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
& (De Corresponder)
1" (Senalar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)
VI. SEGUROS (De Corresponder)
(Indicar el tipo de seguro que se exige al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la
bertura y oportunidad de su presentacion)
. LUGAR (De corresponder)
s 4reas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuaré la prestacion)

. PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
(Las 4reas usuarias deben expresar el plazo de la prestacién en dfas calendario, indicando el
inicio del plazo de ejecucién de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la
orden de servicio o de la suscripcién del contrato, seglin sea el caso)
(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio, se debe precisar dicho
plazo)

IX. ENTREGABLES O PRODUCTOS (Obligatorio)

(Indicar el nimero de entregables o productos, el contenido de cada uno, los plazos de
presentacién y condiciones relevantes a cumplir)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)
(Se debe indicar los 6rganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad
del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

Xi. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
(Sefialar si se realiza el pago de la contraprestacién en un solo pago o cuotas)
(Precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago
considerando la conformidad y comprobante de pago)
a Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez
1¥10) dras calendario siguiente a la conformidad de la consultoria, siempre que se verifiquen las
ondiciones establecidas en el contrato.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA




/o \[ El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicid
7

.ff T @ | ofertado por un plazo no menor de un (017) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
el 3 | |__por la Entidad.
W2\ " Xlll. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De corresponder)
17| En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
=t~ | Contratista algin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion

de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida,

debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco (5) dias habiles.

XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
| informacién a terceros

XV. PENALIDADES (Obligatorio)

/| Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria =__0.10 x monto

F x plazo en dias

Donde F = 0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segdn corresponda, a la ejecucion total del
servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
o Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
‘1| sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
° NG \3‘ Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun

<1, N2\ tioo.
\ € }f | XVl. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)
"7\ .}/ | (De acuerdo al tipo de contratacién las éreas usuarias pueden establecer otras penalidades

diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los

montos o porcentajes a aplicar)

XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)

fl contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio

fertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada

or la Entidad.

ﬁ JJXIl.  RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De corresponder)

a. La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

b. Por acumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

¢. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

d. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

e. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacién del contrato.

. Por incumplimiento de la cléusula anticorrupcion y antisoborno.

Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

Por la presentacién con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de

Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y

mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.

Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha

ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado,

bajo cualquier modalidad.

>Q

XVIil. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (obligatorio)

A la suscripciéon del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara
suscribiendo el Formato N°10, y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningiin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al
(los) evaluador (es) del proceso de contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de




- resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
"Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
\[-Gortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente,
' Jia funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios
_/{'del érea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de
» A contratacioén y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA MUNICIPALIDAD.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD el derecho de resolver total o parcialmente
el contrato

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todas controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion,
ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante
conciliaciones, conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones

“ .| Pablicas.

| XX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

'~ | (Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacién, con especial
/| énfasis en la ejecucién contractual; asf como identificar responsabilidades de las partes.)

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucioén contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma del Area usuaria o
Area técnica estratégica




FORMATO N° 05
COTIZACION

~ Sefiores

)\ OFICINA DE ABASTECIMIENTO
- /7' MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

Presente.-
Ref.: Solicitud de Cotizacién - Descripcion de la Prestacion
Estimados sefiores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su
integridad las especificaciones técnicas y/o términos de referencia proporcionadas por la
Entidad Contratante, me comprometo a ejecutar integramente la prestacion, conforme a las
condiciones y plazos establecidos. Adjunto para tal efecto la siguiente oferta economica:

3 1 Nombre

20 servicio

> Nombre del Bien y/o
_ servicio

TOTAL

GARANTIA (De
corresponder):
PLAZO DE
ENTREGA/
EJECUCION:

t B oferta indicada incluye todos los tributos, instalacién, pruebas, transportes, costos laborales,
dnforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia
obre el valor del bien ofertado. En tal sentido, la Entidad Contratante no realiza pago adicional

Esta oferta es valida y firme por un periodo minimo de treinta (30) dias calendario, a partir de
la fecha de presentacién de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser
aceptada por la Entidad Contratante en cualquier momento antes de que expire el periodo
indicado.

Laredo, de del 202 _

T
NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS)/ RAZON SOCIAL/CARGO:
RUC:




4

FORMATO N° 06
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

|- \OFICINA DE ABASTECIMIENTO
) MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE _

= : // Presente.-

DATOS DEL DECLARANTE:

Nombres y Apellidos/Razén Social:

DNI: | RUC:

Direccion de Notificacion:

Nombre de contacto:
Telf. Fijo/Movil: | Correo Electrénico:

El

declarante, en amparo al Principio de presuncion de veracidad del articulo 1V del Titulo

Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, DECLARA BAJO

JURAMENTO lo siguiente:

10.

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
presente contratacion.

Me obligo a cumplir con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segin
corresponda.

Me obligo a no divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo
autorizacién expresa de la Municipalidad Distrital de Laredo, la informacién proporcionada
por esta para la prestacién del servicio y/o bienes, y en general toda informacion a la que
tenga acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta,
durante y después de concluida la contratacion.

Autorizo a ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ser seleccionado
como proveedor, en la etapa de ejecucion contractual, a la direccién electronica sefialada.

No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme a lo sefialado en el articulo
30 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

Conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF-.

He tomado conocimiento del Instructivo para denunciar actos de corrupcién en los procesos
de contratacion de la Entidad Contratante.

He tomado conocimiento de la Directiva que regula el procedimiento para los contratos
menores.

Mantener una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de
contratacion, lo que supone actuar con honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente, asi como denunciar los actos de corrupcién, inconducta funcional,
conflicto de intereses u otro de naturaleza similar, respecto de lo cual tuviera conocimiento.

Abstenerme de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u otros
beneficios similares, a funcionarios o servidores publicos de la dependencia encargada de
las contrataciones y en general al personal de la Municipalidad Distrital de Laredo.

Laredo, de del 202 _

Firma

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS)/ RAZON SOCIAL/ICARGO
RUC:



FORMATO N° 07
e DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO
“lws %, (Solo para servicios técnicos, profesionales y/o especializados, y servicios y consultorias
= 8 \o\ prestados por personas naturales)

“~Documento de Identidad: ____ g Depenc'i.é'r{é'ié: --------------------------------
: X ; Domicilio: ----- - e T L L L L L L L L
Provincia/Departamento: _____________Fechadedeclaraciéon: . .. ... ...

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:
a) Ley N° 26771, Establecen prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y
contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

b) Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley que establece
prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el
Sector Publico, en casos de parentesco.

¢) Decreto Supremo N° 017-2002-PCM, Modifican Reglamento de la Ley que estableci6
prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el
sector publico, en casos de parentesco.

d) Decreto Supremo N° 034-2005-PCM, Disponen otorgamiento de Declaracién Jurada
para prevenir casos de Nepotismo.

. En consecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO (Marcar Si o No, segun corresponda),
que:

Si ()
No ()

Tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o
vinculo conyugal, con trabajador(es) de la Entidad Contratante y en otras entidades
estatales tales como Ministerios, empresas del Estado, entre otros.

. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con
quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

APELLIDOS Y NOMBRES |/ ENTIDAD / DEPENDENCIA /| PARENTESCO

La presente Declaracién Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A
del Reglamento de la Ley No 26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005-
PCM.

Laredo, de del 202 _ .

|=|m-|a

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL/CARGO:
RUC:




FORMATO N° 08
DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

2 \ \
.« YO

‘,f,-iYo. identificado (a) con DNI N° , declaro
- bajo juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y articulo 16
de su Reglamento, esto es:

* Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que, por ley
expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacién se extiende aun cuando el vinculo
laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras la
informacién mantenga su caracter de secreta, reservada o confidencial.

= No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o
en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

= desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

¢) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y
_-:\ﬁ\1 1.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

*B° “-\-'_-Syscribo la presente declaraci6n jurada manifestando que la informacion presentada se sujeta
A \-!al'yprincipio de presuncién de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la Ley N°
J )27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

oF : -Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el
articulo 438 del Codigo Penal y las demés responsabilidades administrativas, civiles y/o penales
que correspondan, conforme al marco legal vigente.

de del 202 _

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL/CARGO:
RUC:




FORMATO N° 09

— CARTA DE AUTORIZACION
_,,K{'; T (Para el pago con abonos en cuenta bancaria del proveedor)
~Lima,
""""" Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE _
Presente.-

Asunto: Autorizaciéon para el pago con abonos en cuenta.

' Por el medio del presente, autorizo a usted el pago de abonos en cuenta al siguiente Codigo
de Cuenta Interbancario (CCl) en SOLES:

N° Cédigo de Cuenta Interbancario -CCl (20 digitos):
Nombre del Banco:
Nombre completo del titular:

( ‘.;._I‘ imismo, dejo constancia que la factura a ser emitida, una vez cumplida o atendida la
Rl j ,correspondiente orden de compra, orden de servicio o contrato, queda cancelada para todos

|/ sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta
“oaev“ en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,




Formato N° 10

DECLARACION JURADA DE ANTISOBORNO DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LAREDO

.................................................... identificado/a con DNI

DECLARO BAJO JURAMENTO:

= Que conozco, y acepto expresamente que no llevaré a cabo, acciones
que estan prohibidas por las leyes anticorrupcién y no efectuar ningun
pago, ni ofrecer ni transferir algo de valor, que pudiese violar las leyes
locales u otras leyes anticorrupcién, sin restriccion alguna.

= Declaro que no me encuentro inmerso en algin proceso de caracter
penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado peruano.

Finalmente, declaro que soy consciente que el incumplimiento de lo

Anteriormente expuesto, genera consecuencias disciplinarias; sin perjuicios de
las acciones civiles y/o penales que la entidad interponga.

Laredo, de................ del 202X.

Firma

NOMBRE Y
APELLIDOS
(COMPLETOS) /
RAZON
SOCIAL/ICARGO:
RUC:

41



FORMATO N° 11
ACTA DE CONFORMIDAD

., Porintermedio de la presente acta la Direccion/Oficing..............c.cvviiiiiiiiiiiiiiieennnn
N\ (drea usuaria o técnica estratégica) otorga la CONFORMIDAD a la ORDEN
V! DE..cceecereanernesnranrens N° del CONTatiSta ...evverererseernrresnnenrersesenseneseenes

Unidad Ejecutora

Descripcion del Requerimiento

Ndmero de Contrato y/o Nimero de Orden de
Servicio / Compra

Fecha de suscripcion del contrato y/o Orden
de Servicio / Compra

Monto total de la orden y/o contrato

Fecha de notificacion y/o recepcion de la
Orden

Inicio

Plazo de prestacion -
Termino

Plazo de ejecucion (dias calendario)

Pago N° (N°...)

Plazo de ampliacion (cantidad de dias y fecha
limite)

Fecha de entrega del bien y/o presentacion
del entregable o producto

Cantidad de dias de retraso

Se realiz observaciones Sl NO

Plazo para subsanar las
observaciones (cantidad de dias y fecha
limite)

Fecha de presentacion de la subsanacion

Cantidad de dias de retraso

Total, de dias de retraso

Monto de la prestacion ejecutada S/

Penalidad de corresponder Sl | NO

Observaciones

Firmay sello del responsable de emitir la conformidad
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